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前言

　　作为印刷业务员，熟练计算印刷品的价格是其必须具备的基本技能。但是，印刷业务员在与客户
洽谈印刷品的加工价格时，如果离开了印刷品加工工艺流程，那么所谈的价格往往不容易让客户接受
，而且计价也难于准确。作为印刷业务员，除了必须了解印刷品的加工工艺流程外，还必须熟悉常用
印刷术语的含义、用纸量的计算、常用纸张和油墨的技术性能，了解承接印刷业务的相关政策法规，
掌握风险规避的方法，才能在印刷业务洽谈中做到游刃有余。本手册正是根据作为印刷业务员必须具
备的知识和技能而编写的。
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内容概要

《印刷业务员速查手册》从印刷业务员的角度介绍了印刷术语的含义、用纸量计算、常用印刷材料的
性能、印刷计价、纠纷化解等内容。另外，书中还收录了与业务员实际工作紧密相关的国家法规、各
种公式和速查速算表等以方便读者翻阅。
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书籍目录

一、常用纸张介绍二、纸张品种与网点线数三、纸张的选用四、常用四色印刷油墨五、色光加色法与
色料减色法六、装订装帧形式七、平装书各部分名称八、精装书各部分名称九、字体与字号十、纸张
规格十一、纸张数量与重量十二、纸张开本十三、胶印机十四、书刊正文用纸量计算十五、平装书封
面用纸量计算十六、精装书封面用纸量计算十七、纸张伸放数十八、纸板的计算十九、印刷施工单二
十、印前工艺流程二十一、印前费用计价二十二、印版费用计价二十三、印刷费用计价二十四、印后
加工费用计价二十五、书刊直接成本的计算二十六、数字印刷计价二十七、其他印刷方式计价简介二
十八、外单计价简介二十九、印刷业务基本术语三十、印刷业务合同范本三十一、常用印刷业务合同
英文单词和词组三十二、风险规避三十三、常用校对符号附录一　印刷品承印管理规定附录二　北京
、上海、广东地区印刷工价体系表索引参考文献
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章节摘录

　　一、常用纸张介绍　　1.新闻纸　　新闻纸又称白报纸，它是非涂料纸中一种常用的印刷用纸，
这种纸张主要用作时效新闻报刊用纸，有时也可作一般的期刊、杂志印刷用纸。新闻纸与其他的非涂
料纸相比较，主要有这样一些特征：纸张自度相对较低，纸张的颜色通常略带微量的蓝色或黄色成分
，纸张质地比较松软，表面比较粗糙，纸张反面的植物纤维的形态比较明显。新闻纸不宜长久保存，
否则容易发黄发脆，特别是在阳光的照射下，发黄发脆的速度更快，纸张的强度下降明显，这种纸张
一般不宜印刷需要长期保存的资料。
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精彩短评

1、有点小，内容还行
2、像是旧的，有水迹，怎么会事
3、实用性不高，千万不要买
4、比较简单！内容不是很具体详尽，但简单了解还是可以！
5、很好很实用,简单介绍
6、不错 64K的小册子 内容很实用
7、初学者必读！
8、书本很小巧，携带方便，不过里面的内容有点看不怎么明白。
9、这本书还不错，不过给我寄的书装订有点小问题：封面和里面的正文装订反了！希望以后发货的
时候注意检查下再发！～
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