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《排版与校对规范》

前言

近20余年，计算机排版技术迅速发展，全面代替了活字排版技术。然而。由于某种原因，排版的格式
未能由活字排版人员传承下来。校对工作也由全面的校对，退化为只能校对文字的正误，更甚者连字
号、字体也不能识别。所以，对计算机排版工种和校对工种，应该普及排版工艺基础知识，学习掌握
规范的图书常规版式和专业图书的版式，以提高出版印刷物的质量，增加图书的阅读效果。本书根
据20世纪50年代以来，排版工艺教材的精华，结合本人多年工作和授课的经验，以工具书的形式编写
此书。简去与操作格式无关的理论，直入格式内容，便于查找需要的格式，利于排版和校对以及与出
版有关的人员学习和参考。有关计算机排版操作技术，请学习各种排版软件操作类图书，如方正书版
、方正飞腾、Word等排版软件等。本书内容适合作为排版与校对人员等级培训教材。初、中、高级人
员及技师、高级技师可分章、节内容进行课程设置。初级人员需要掌握的内容有：第一章至第二章第
四节（9）、第五章第一节至第四节（4）；中级人员需要掌握的内容有：第一章至第二章第九节（2）
、第五章第一节至第四节（4）；高级人员需要掌握的有第一章至第三章第六节、第五章第一节至第
四节。
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《排版与校对规范》

内容概要

《排版与校对规范》介绍了计算机录入和计算机排版、校对方面的知识以及需要掌握的排版基础知识
和书刊、报刊各种排版的版式，规范出版物的版面格式。相关人员通过对《排版与校对规范》内容的
学习和掌握，可使排版的版面达到符合排版规则、方便读者阅读、版面更加美观的效果。
《排版与校对规范》共分为五章：第一章介绍排版人员和校对人员必须掌握的基础知识；第二章介绍
各种出版物的常规版式；第三章介绍各种专业出版物的版式，第四章介绍排版的工艺设计与管理；第
五章介绍校对工作。
《排版与校对规范》由浅入深，由简及繁，根据排版和校对人员的相关等级标准，按阶段编写，方便
排版与校对专业及相关培训机构作为教材使用。《排版与校对规范》可用作排版及校对专业教材，也
可用于国家机关和企事业单位排版和校对人员初、中、高级人员和技师的培训。
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《排版与校对规范》

书籍目录

绪论第一章 排版基础知识  第一节 术语  第二节 字体  第三节 字号  第四节 标点符号  第五节 符号  第六
节 装饰符号  第七节 开本  第八节 排版工艺流程  本章复习题第二章 排版的版式  第一节 页码  第二节 正
文版式  第三节 公文版式  第四节 标题版式  第五节 外文版式  第六节 注释版式  第七节 插图版式  第八
节 表格格式  第九节 数学格式  第十节 书鼎和中缝的版式  第十节 目录格式  本章复习题第三章 特殊版
式  第一节 字号与毫米的换算  第二节 化学方程式版式  第三节 插图、表格、数学超版心的处理  第四节
字典和词格的格式  第五节 古籍书版式  第六节 报刊版式  第七节 有机化学版式  第八节 歌曲简谱版式  
第九节 零件类版式  本章复习题第四章 排版的工艺设计与管理  第一节 工艺设计  第二节 工艺管理  本
章复习题第五章 校对  第一节 校对工作  第二节 校对的程序和注意事项  第三节 校对的操作  第四节 校
对工作的要点  本章复习题  综合复习题附录
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《排版与校对规范》

章节摘录

插图：
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《排版与校对规范》

编辑推荐

《排版与校对规范》还可作为排版和校对相关的人员，如出版社编辑、文印室排版人员等掌握排版知
识和格式的工具书。
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《排版与校对规范》

精彩短评

1、很实用的一本书，帮助挺大。
2、我是用于研究这一流程并更好地监管别人的。
3、理论上的
4、简装本，有一定参考价值！编辑工具书！
5、正在看，很实用
6、想了解排版和校对的规范，不妨读一下这本书，对你的帮助应该不小！
7、就是缺货呀！
8、对于初学者来说
是一本还可以的书
但是想深化学习
建议不买这本
9、书不错，被一位作者拿走了！回头再买一本！
10、封面有点压了，书比较实用，适合入门编辑使用完，不过这本书自己的版式设计也不咋地。
11、&lt;&lt;排版与校对&gt;&gt;是一本实用性很强的好书.
12、内容讲解细，适合校对人员使用
13、书写的很好，很实用，不过在竖排方面有点缺陷，写的不多，当初我们对竖排有争执的时候翻书
发现书里也没有写。。。不过横排啊，标点啊，都有明确规定，写的还是不错的
14、还可以吧，工具书，理论比较多，操作性有点弱。
15、版式编排不好，内容太过笼统。
16、相当不错，放在手头，都快翻烂了。
17、教人排版，哎，但是自己的书排版排的感觉都不利索，而且说话绕来绕去，好学鸠呀
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