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内容概要

　　說一口流利的英語，讓您的工作暢行無阻！在公司裡，突然接到講英語的電話，這時您是慌張的
交給別人接呢？還是能夠怡然的處理好呢？許多時候，若能講好英語，達成完全的溝通，事情將會變
得更方便、順利。英語需要練習，也需要學習，《別笑！我是秘書英語學習書》為您收錄完整的商業
英語對話，各種場合的英語會話，一起成為從容有禮的國際人吧！
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作者简介

　　王銘鈞　  美國哥倫比亞大學畢業，現任美商公司業務部經理。　　葉曉紅　  四川師範大學文理
學院英語講師，從事英語教學與研究近二十年，成果斐然，出版著作和譯著有：《NEW TOEIC 最新
多益片語990分徹底攻略》，《TOEIC多益片語990分徹底攻略》，《TOEFL高分作文》，《漢英精編
成語辭典 2100 句》，《NEW TOEIC完全命中新多益單字》，《TOEFL託福片語突破》，《英文文法
輕鬆學》，《嬰兒出生全記錄》等。
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