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章节摘录

　　第一章 公安机关行政法律文书概说　　第三节　公安行政法律文书制作与使用说明　　在公安部
“公通字[2006]21号”《关于印发（公安行政法律文书（式样》（试行）的通知》中，针对公安行政
法律文书中一些具有共性的问题，特别制定了有关公安行政法律文书的制作与使用说明，与《式样》
同时予以印发执行。公安行政法律文书制作与使用说明包括两部分：一般要求和具体要求。一般要求
是针对公安机关行政法律文书制作中普遍需要注意的一些问题予以说明，具体要求是对41种行政法律
文书每种文书的制作的说明，现将一般要求和具体要求一并抄录如下：　　一、一般要求　　1．本
说明中所称文书，是指与《公安机关办理行政案件程序规定》相配套的公安行政法律文书，各省级公
安机关可以根据当地实际对其进行完善。　　2．制作文书应当完整、准确、规范，符合相应的要求
。　　3．文书由各省、自治区、直辖市公安厅、局和新疆生产建设兵团公安局按照规定的式样自行
印制，并由法制部门监制和管理。有条件的地方，可以采用计算机制作。　　当场处罚决定书采用130
毫米X l60毫米的版心尺寸制作，其他文书制作时统一使用国际标准A4型纸。　　4．文书填写应当使
用钢笔和能够长期保持字迹的墨水，要做到字迹清楚、文字规范、文面整洁。文书设定的栏目，要逐
项填写；不需填写的，要划去；摘要填写的，应当简明、完整、准确。签名和注明日期，必须清楚无
误。
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精彩短评

1、写的不是太完整，应该不是按照先行《治安管理处罚法》来修订的。
2、此书图文并茂,让读者可以轻松掌握法律文书的制作,值得购买.
3、是本很好的书，对于我的帮助很大
4、本人主要从事事故处理，看到其中交通事故处理文书一章中现场勘查记录的格式的时候似乎与现
在单位所用制式文书（全国统一的）不一样，感觉版本有点老了，其实现在公安业务类的书籍都是更
新太慢了，往往是一个新的法律法规或者文书样式制定出来之后很长一段时间才有配套的书本出来
另外就是本次的配送不给力，足足用了一周多才送到，而且书被弄的比较脏，其中一本被压得皱巴巴
的，好在是自己学习用的不必那么讲究，要是别的用途就麻烦了，希望当当下次不要这样了，毕竟现
在买书的电子商务平台太多了。
5、对于法律文书制作中的特例情况没有讲述？对于初学办案人员还是有用的？
6、没有刑事的书写的详细，而且由于是07版本的书，08版本的强制隔离戒毒等都没有
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