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《公民常用法律文书写作实例范本》

内容概要

伴随着我国社会主义物质文明和精神文明的不断进步，我国社会主义法治取得了举世瞩目的成就，公
民的权利意识逐渐提高，我国的法律制度也正日趋完善。特别是近年业，我国新的法律及相关的司法
解释的颁布速度明显加快，在司法实践以及日常民商事洗劫中出现了一系列的新问题，更加上法律规
范的抽象性和法律语言的专业化，给广大公民和法律工作者对法律内容的准确理解造成了很多的障碍
。
　　本书具有以下主要特点：第一，案例选题的合理性。目前，我国颁布的法律法规成千上万，给公
民学法用法带来了极大的不方便。因此，给很多方面带来了不便。第二，案例内容的可读性。第三，
案例体例的独创性。《法律直通车》丛书的出版，是法律图书通俗化、专门学术大众化的一次尝试和
探索。我们期待着这种尝试和探索能被广大的读者接受和认同。
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《公民常用法律文书写作实例范本》

书籍目录

第一部分　民事诉讼篇　1　民事起诉状　2　民事反诉状　3　民事上诉状　4　民事答辩状　5　民事
上诉答辩状　6　民事申诉状　7　民事代理词　8　民事诉讼委托代理合同　9　民呈诉讼授权委托书
　10　民事诉讼各种申请书　　1　财产保全申请书　　2　证据保全申请书　　3　回避申请书　　4
　管辖权异议申请书　　5　增加诉讼请求申请书　　6　不公开审理申请书　　7　参加诉讼申请书　
　8　支付令申请书　　9　支付令异议书　　10　撤诉申请书　　11　破产申请书　　12　执行申请
书　　13　先予执行申请书　　14　缓交、减交或者免交诉讼费申请书　　15　公示催告申请书第二
部分　刑事诉讼篇　1　刑事自诉状　2　刑事上诉状　3　刑事申诉状　⋯⋯第三部分　行政诉讼篇第
四部分　房地产合同规范文本篇第五部分　民事合同规范文本篇第六部分　民事协议书篇第七部分　
仲裁篇后记
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《公民常用法律文书写作实例范本》

章节摘录

　　1.管理费：甲方每月自行向有关部门缴纳费用；　　2.水电费、煤气费：乙方（住客）每月自行向
有关部门缴纳；　　3.电话费：甲方向乙方（住客）提供一条市内直拨的电话线路，每月由乙方（承
租方）自行向有关部门缴交；4.维修费：租赁期间，非乙方（住客）引致租赁物内与房屋质量有关的
设施损毁，维修费由乙方负责；租赁物内家私、家电设备损毁，维修费由乙方负责。但正常磨损除外
；　　5.租赁期间政府对租赁物征收的有关税项，由甲方负责缴交。　　第五条出租方与承租方的变
更：　　1.租赁期间，甲方如将房产所有权转移给第三方，不必乙方同意，但应提前两个月书面通知
乙方，房产所有权转移给第三方后，该第三方即成为本合同的当然甲方，享有原甲方的权利，承担原
甲方的义务。　　2.租赁期间，乙方如欲将租赁房屋转租给第三方使用，必须事先征得甲方的书面同
意，且甲方不能无理拒绝。取得使用权的第三方即成为本合同的当然乙方，享有原乙方的权利，承担
原乙方的义务。　　第六条乙方的职责：　　1.乙方依约交付租金，甲方无正当理由拒收，乙方不负
退延交租的责任，乙方必须依约缴纳租金及其他费用，如有无故拖欠，甲方在向乙方发出书面通知3
日后可按每月租金额1%向乙方加收滞纳金，如拖欠两个月，甲方有权收回房屋，并有权没收租赁房屋
押金。　　2.甲、乙任何一方若要提前终止合同须向对方提前一个月书面通知，合同方能终止。　　3.
乙方在租赁期间，必须以合理防范措施，保护租赁内设备和其设施的完好无损（自然折旧除外），乙
方不得擅自改变租赁房屋的结构及用途，如确有需要，须经业主同意后方可进行。乙方如因故意或造
成租赁房屋及其设备的毁损，应负责恢复原状。　　⋯⋯
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《公民常用法律文书写作实例范本》

编辑推荐

　　案例取材把握新、精、广，提出问题切中要害：分析深入，并尽量做到举一反三，使读者看一案
而知其他，所获知识不局限于《法律直通车：公民常用法律文书写作实例范本（修订版）》列举的几
十个案例。
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精彩短评

1、虽说是“公民常用”，但是觉得有很多平时常用的文书范本都没有涉及。当然书中的那些文书范
本都挺不错，比较详细，不妨一看。
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