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内容概要

本书是与孟彩霞、罗强强主编的《大学计算机基础——Windows XP + Office 2007》配套使用的实验指
导与测试教材，力求提高教学实效和学生的计算机实践与应用能力，适用于高等学校计算机基础第一
门课程的教学。
　　本书与主教材的内容紧密结合，分为实验与测试两篇，共10章。实验篇为1～8章共27个实验，内
容包括：计算机系统实验，以Windows XP + Office 2007为基础的操作实验，以网络、多媒体、数据库
技术为基础的应用实验。每章的实验项目安排丰富，实用性和可操作性强，这些实验循序渐进地拓展
了主教材教学内容的学习深度，以提高学生的操作技能和应用能力。测试篇分为操作实战技术测试和
基础知识测试两部分，用于对所学知识的综合应用与巩固。
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书籍目录

目　录第一篇　实验篇 第1章　计算机系统实验　21.1　实验一　如何组装台式机　21.2　实验二　如
何选购笔记本计算机　6第2章　Windows操作系统实验　92.1　实验一　Windows XP的基本操作　92.2
　实验二　Windows XP资源管理器基本操作　132.3　实验三　Windows XP其他操作　16第3章　文字
处理软件操作实验　193.1　实验一　Word文档的编辑排版　193.2　实验二　Word的表格制作　243.3
　实验三　Word的图文混排　263.4　实验四　Word的综合应用　30第4章　电子表格软件操作实验
　324.1　实验一　Excel的基本操作　324.2　实验二　Excel常用函数的应用　354.3　实验三　Excel数
据图表化　394.4　实验四　Excel数据管理　42第5章　演示文稿创作软件操作实验　475.1　实验一
　PowerPoint演示文稿的基本操作及布局　475.2　实验二　PowerPoint播放效果的设置　545.3　实验三
　PowerPoint的综合实验　59第6章　计算机网络实验　606.1　实验一　网络基础实验　606.2　实验二
　Internet信息浏览和检索　636.3　实验三　电子邮件　646.4　实验四　网页设计　65第7章　多媒体
技术实验　687.1　实验一　多媒体环境设置　687.2　实验二　声音编辑　707.3　实验三　图像编辑
　727.4　实验四　Flash动画制作　73第8章　数据库技术实验　778.1　实验一　Access数据库的创建与
维护　778.2　实验二　Access中数据的查询　818.3　实验三　数据窗体与报表输出　87第二篇　测试
篇第9章　操作实战技术测试　949.1　操作系统操作测试　949.2　文字处理软件操作测试　949.3　电
子表格软件操作测试　969.4　演示文稿创作软件操作测试　999.5　网络应用技术操作测试　999.6　多
媒体技术操作测试　1019.7　数据库技术操作测试　102第10章　基础知识测试　10310.1　计算机的基
本概念测试题　10310.2　信息在计算机中的表示测试题　10710.3　计算机系统测试题　10910.4　计算
机软件系统测试题　11210.5　Windows操作系统测试题　11610.6　文字处理软件测试题　12410.7　电
子表格处理软件测试题　12810.8　演示文稿创作软件测试题　13110.9　计算机网络技术测试题
　13410.10　多媒体信息处理技术测试题　13910.11　数据库技术测试题　15010.12　信息安全测试题
　154参考文献　158
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