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内容概要

Word 97是Microsoft 公司推出的Office 97中的一个重要组件，是Windows 95平台上最强大的文字处理软
件，适于制作各种文档，如书籍，信函、传真、公文、报文和简历等。Word 97在许多功能方面比原
来的版本都有较大的增强，特别新增了制作Web网页的功能。    本书从初学者的角度，以简明，通俗
的语言、由浅入深地介绍了Word 97中文版的特点、使用方法和应用技巧。全书内容包
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书籍目录

第1章  Word 入门
1.1  启动Word
1.2  Word 的工作环境
1.3  使用中文输入法
1.4  输入文本
1.5  自动更正
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