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《大学计算机基础》

内容概要

《大学计算机基础》主要内容包括计算机的基础知识、Windows操作系统的基本操作、Internet操作基
础以及Office 2003的组件（Word 2003、PowerPoint 2003和Excel 2003）的应用。在内容安排上以“走进
计算机世界”、“信息资源的管理”、“信息资源的检索与利用”、“多彩的民族风情Word板报”、
“多彩的民族风情PPT展示”、“学生作品成绩分析”6个案例为例进行讲解，并以活动为中心，以任
务为驱动，注重学生实践能力的培养，每章内容后面都配有相应的上机实验供学生练习使用。
《大学计算机基础》以先进性、实用性、科学性和易学性为原则，结合多年的实际教学经验，充分强
调学生的问题探究式、协作式学习方式。6个案例的设计既相互独立，又相互联系，学生在学习过程
中以项目式学习方式为主线，完成相应的项目作品，从而达到学习目标。
读者可到内蒙古师范大学计算机与信息工程学院的网站上下载《大学计算机基础》相关的教学资源，
《大学计算机基础》所有的“活动”与“任务”中所出现的“光盘”均为本网站的“大学计算机光盘
教学资源”
《大学计算机基础》适合作为师范院校的公共计算机基础课教材，也可作为广大电脑爱好者的学习用
书。
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