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内容概要

本書共計976頁分成24章，將Excel 2003功能由淺到深、清晰邏輯做詳盡的說明，全書整理239個範例
、181個技巧、154個注意，並附上完整範例練習檔及習題來加強學習效果。適合一般管理階層、幕僚
、財務會計人員以及所有從事資料分析的相關人員，用以提升工作效率，並適用於「高中職以上商管
科系」學金、企業電腦研習班，做為教材與參考書籍之用。
目　　錄第一篇　Excel基本入門

第1章　基本操作
第2章　認識工作表
第二篇　建立Excel分析模式
第3章　建立工作表模式
第4章　善用公式函數進行計算
第5章　資料的編輯與修正
第6章　美化您的工作表
第7章　進階數值格式與工作表格式化
第8章　函數說明與範例應用
第三篇　建立Excel統計圖表
第9章　建立美觀統計圖表
第10章　統計圖表進階應用專題
第11章　為工作表加入資訊物件
第四篇　活頁簿的管理
第12章　列印設定與資訊傳送
第13章　活頁簿管理與資料的連結
第14章　大綱與共用活頁簿
第15章　檔案保護管理與範本應用
第五篇　資料庫分析與管理
第16章　資料清單管理與應用
第17章　Excel的資料與檔案交換
第18章　樞紐分析表基礎應用
第19章　進階樞紐分析表與應用
第六篇　統計分析與量化管理
第20章　資料分析與統計應用
第21章　數量化決策輔助
第七篇　模式的設計與自訂環境
第22章　Excel工作表單的設計與應用
第23章　Excel巨集與自訂功能表
第24章　Excel工作環境設定
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