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内容概要

本书精选了海内外成功企业的管理制度、表格，涵盖了企业经营与管理的每个层面与具体运用规程，
将大量管理工作系统化、规范化、科学化、标准化，使繁琐变得简单，杂乱变得有序，迟缓变得高效
。同时也将抽象的企业管理理论蕴涵到科学具体的操作制度中，简洁、直观
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