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《计算机应用基础教程》

内容概要

《计算机应用基础教程》根据“全国计算机等级考试（一级Windows）”考试大纲编写，主要介绍计
算机基本知识、微型计算机的管理与维护、中文Windows98、文字处理软件Word 2002、电子表格软
件Excel 2002、演示文稿PowerPoint2002和Intemet的应用技术等。
《计算机应用基础教程》注重实际操作与应用能力的培养。全书叙述通俗，图文并茂，讲解清晰细致
，各章附有大量的 习题和操作题。可作为高职高专院校各专业“计算机应用基础”课程的教材，或作
为参加“全国计算札 等级考试（一级Windows）”考生的自学参考书，也可供各类计算机培训班和个
人自学使用。
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