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内容概要

《培训管理制度与表单精细化设计》围绕培训管理制度与表单的体系构建、执行与落实这一主线，构
建了一套全新、实用、高效的培训管理体系。
　　《培训管理制度与表单精细化设计》涉及事项包括培训需求调查、培训规划、培训组织实施、培
训效果评估、培训经费管理、培训课程管理、外部讲师管理、内部讲师管理、培训学员管理、培训资
源管理等内容，为各类企事业单位推进制度管理、提升制度执行力提供了 “拿来即用”或“稍改即用
”的指导性手段。
　　《培训管理制度与表单精细化设计》适合企事业单位中高层管理人员、人事行政管理人员、培训
管理人员、企业大学运营管理人员、管理咨询人士，以及高等院校相关专业的师生阅读、使用。
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作者简介

王胜会，资深培训师，具有多年从业经验，对企业培训管理有丰富的实战经验和深层次理解，可为不
同企业的培训管理提供有针对性的参考方案。
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编辑推荐

《培训管理制度与表单精细化设计》在介绍了培训管理制度与表单设计的方法、思路和要求的基础上
，针对培训管理的57大事项逐一设计了制度与表单参照范本，这些范本对企业培训管理工作有很强的
针对性，对不同的企业也有较高的通用性。企业培训管理人员可根据自身情况“拿来即用”或“稍改
即用”。剖析7步管理制度设计过程提供57套培训管理制度范例精选112个高效实用的工具图单构建企
业制度表单化管理体系《培训管理制度与表单精细化设计》精心设计了企业培训管理过程中的各类制
度和配套表单，明确了各执行主体的职责范围，强化了每个部门、每位员工的责任意识，有利于提升
员工的实际执行能力，对企业的规范化、标准化、精细化管理具有重要意义。
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精彩短评

1、对企业培训内容讲解挺细致的，制度也很规范，对工作非常有帮助，是本好书！
2、书里的表单可以直接复制适用，很方便，培训制度也很规范，对工作很有帮助。
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