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内容概要

《职场效率手册——Excel图表高效处理之道 （全彩）》以帮助职场人士快速掌握Excel 图表自动化处
理的方法、不断提升工作效率为目标，依据作者多年的职场经验优选出在企业工作中最常用的知识和
功能，结合大量案例形象生动地介绍了Excel 强大的数据处理功能。
《职场效率手册——Excel图表高效处理之道 （全彩）》既详细介绍了分列工具、条件格式、数据透视
表、函数、宏、快捷键、动态图表等基础知识，又深入讲解了企业最常用的考勤表、工资表、计划表
、物料表、产能表、销售分析表、生产日报等实用报表，案例丰富、图文并茂。
《职场效率手册——Excel图表高效处理之道 （全彩）》适合经常与数据打交道的人士，涉及的领域包
括但不限于：供应链管理、生产管理、工程技术、品质管控、人力资源、财务、行政、信息技术、企
业经营分析、个体经营、网店经营等。
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