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内容概要

《轻轻松松学电脑》分为六部分，从键盘操作开始，循序渐进介绍了多种打字方法、排版、制表、绘
画、录音、扫描、杀毒、上网等，并介绍了电脑使用人员必须了解的硬件知识，介绍了学习电脑必须
的新的学习方法和新的思维方式，学员学完《轻轻松松学电脑》后即能灵活地操作管理电脑。
《轻轻松松学电脑》呈奉给读者的是经过精心挑选的套餐，想学电脑的读者不必为“学什么？怎么学
？”而发愁。特别适合各种电脑短训班做入门教材，供从未接触过电脑的人员从头学起；也适合懂得
一些简单操作但不明就里的人员参考。
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