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《计算机基础实用教程》

内容概要

本书介绍了计算机的基础知识、五笔字型输入法、现在使用最广泛的操作系统——Windows 98、中
文Word 2000、Excel 2000、Internet的连接及浏览等内容。本书介绍的是计算机的基础知识，掌握了这
些基础知识，以后再深入地学习其他较深的计算机知识就会觉得容易些。
    本书叙述简明扼要、操作简单、通俗易懂，内容丰富实用；适合计算机初学者，也可作为计算机培
训班的教材。
    本书配套光盘中有与本书配套的PowerPoint教学幻灯片，可以辅助教师在进行教学时进行演示。用
户需要从光盘资源管理器中进入，找到对应的幻灯片文件，运行即可。同时利用所配iTutor光盘可以
辅助教师教学和学生自学。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识
1.1计算机发展简史和应用领域
1.2计算机的特点、分类、工作原理及性能指标
1.3计算机系统的构成
1.4数据单位与编码
1.5计算机数制的表示、运算与转换
1.6计算机的安全操作与病毒防范
1.7键盘结构与指法练习
习题及解答
第2章 五笔字型输入法的应用
2.1五笔字型输入法编码基础
2.2汉字的编码规则
2.3单笔画、键名汉字及简码的输入
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