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《经济应用文写作》

内容概要

《经济应用文写作》内容简介：写作是现代高素质人才必须具备的一种能力。掌据实用型文体的写作
方法和技巧，是职业教育培养技能型人才的一项重要内容。经济应用文写作作为应用文写作的一个重
要分支是经济类专业学生在今后的经济工作中必须具备的知识与技能。
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书籍目录

第一章  绪论第一节 经济应用文的含义及其基本特征第二节 经济应用文的基本要素（一）第三节 经济
应用文写作的基本要素（二）第四节 提高经济应用文写作能力的主要途径复习思考题第二章 经济专
用文书（一）第一节 产品说明书第二节 商业广告第三节 招标投标文书第四节 契约文书复习思考题第
三章  经济专用文书（二）第一节  经济活动分析报告第二节  市场调查报告第三节  可行性研究报告第
四节  审计报告复习思考题第四章 常用公文第一节 公文概述第二节 公文的构成要素和格式第三节 公文
写作的基本要求第四节 常用公文写法示例（一）第五节 常用公文写法示例（二）复习思考题第五章 
常用事务文书第一节 事务文书概述第二节 简报第三节 调查报告第四节 计划和总结第五节 便条、条据
等简便事务文书复习思考题第六章 常用礼仪文书第一节 礼仪文书概述第二节 欢迎词 欢送词 答谢词第
三节 贺词 贺电 贺信复习思考题第七章 经济宣传文书第一节 经济宣传文书概述第二节 经济消息的结构
和内容第三节 经济消息的写作要求复习思考题第八章 经济法律文书第一节 经济法律文书概述第二节 
经济纠纷起诉状第三节 经济纠纷上诉状第四节 经济纠纷答辩状第五节 经济纠纷再审申请书复习思考
题

Page 3



《经济应用文写作》

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:www.tushu000.com

Page 4


