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内容概要

本书内容丰富、图文并茂、通俗易懂，在内容上确保基础与提高兼顾、理论与实际结合。全书共分7
章，包括以下内容：计算机的基础知识、中英文录入技术、’Windows XP操作系统、中文版Word
2003的应用、中文版Excel 2003的应用、中文版PowerPoint 2003的应用、计算机网络及Interaaet的应用。 
    为了使学生在上机时更有针对性，书中附有一定的实训操作题目。这样的安排既便于学生上机练习
，也便于教师考核。      本书可作为各类大中专院校、高等职业学校教材，也可作为各种类型职业技能
培训教学用书，同时还可供广大计算机初学者或已经具有一定基础知识、希望进一步提高的读者自学
参考。
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