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作者简介

　　马德高先生，星火公司总经理，著名英语词汇记忆专家，风靡全国的星火式记忆法创始人，备受
全国大、中学校英语学习者欢迎的词汇记忆研究专家、英语学习改革专家。　　　　1997年出版第一
本著作，便以其不容置疑的速记效果赢得了数百万读者的青睐， 荣登该年度英语教辅类畅销图书排行
榜之首。曾多次在中央电视台、教育电视台等教育节目中做词汇记忆方法演讲，广受称誉。多次应邀
请在京、沪重点高校做巡回英语学习方法演讲，掀起一次次轰动。　　马德高先生，以词汇记忆为核
心，在英语学习领域进行了卓有成效的研究和探索，取得了令业界广为瞩目的成绩，以星火式记忆法
辐射开来的系列图书在市场上风行不衰。
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Unit 1 白领高频口语Unit 2 走进外企外企应聘走进外企Unit 3日常办公室用语日常用语工作交流电话用
语办公设备网络共用午餐接待客人请假加班出差Unit 4 会议用语小组会议主持会议业务伙伴会议工作
计划会工作报告会工作总结会Unit 5　部门职能总经理办公室人力资源部产品制作部产品包装部市场
部门物流部门Unit 6 业务往来商务公关议价合同洽谈商务代理保险索赔Unit 7 庆祝庆祝会部门聚会升职
加薪和奖金Unit 8 休闲娱乐周末邀请体育运动泡吧度假计划附录常见职位及头衔常见办公室标识常见
办公用品名称常用Email模板
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编辑推荐

　　工作、生活、休闲、娱乐，一网打尽，想查、想听、想说、想学，《外企白领口语速查速说》一
书囊括，快速查找，即学即用，书加光盘，听说并重。
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