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内容概要

本书主要讲述深受广大用户青睐的五笔字型输入法。在内容的安排上充分考虑了外行学习五笔字型的
特点，从零开始，介绍了键盘、中文输入法、五笔码元、汉字拆分、汉字编码、简码输入、词汇输入
，使用Word进行文档编辑、格式设置等，以引领读者一步步深入到各个学习领域。本书的每一章都配
有按特定目标精心设计的习题和上机练习，通过学习与上机实践引导读者完成五笔字型的学习。

考虑到初学者的需要，本书附录中包含了详尽的五笔字型编码表，可以随时查询，也可以根据五笔字
型编码表练习拆分汉字。

本书适合于有志从事打字排版、文秘和电脑办公的初级人员学习使用，特别适合于电脑培训班的学员
教师使用。
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书籍目录

第1章 键盘的基本操作
第2章 中文输入法
第3章 五笔字型编码基础
第4章 键面字编码规则
第5章 键外字编码规则
第6章 简码的输入
第7章 词汇的输入
第8章 重码、容错码和万能码
第9章 五笔字型技巧
第10章 五笔字型的高级设置
第11章 Word 2002基本操作
附录 国际汉字编码表
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