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《会展策划与实务》

内容概要

本书内容包括：第一章会展策划与实务概述；第二章接待礼仪；第三章奥运会、世博会的经济效益；
第四章奥运会、世博会的筹资和运用；第五章会展企业资金管理实务；第六章金融、财政、税收和保
险；第七章会展企业生产管理；第八章人员培训和招聘；第九章会展布局与布置；第十章计算机网络
和会展网站；第十一章会展网页设计；第十二章国外会展策划与实务。书中编排了大量案例、练习与
思考，并附有参考答案，从而使本书更贴近我国会展业实际和会展教学工作，有力地支持了2008年北
京奥运会和2010年上海世博会的有关工作。
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书籍目录

第一章 会展策划与实务概述第一节 三次产业的划分一、产业的划分二、第一、第二、第三产业第二
节 服务业一、服务业概述二、展览会第三节 会展策划与实务的基本知识一、陈列展览设计员二、装
饰美工小结和学习重点前沿问题案例分析练习与思考部分参考答案第二章 接待礼仪第一节 各国民俗
一、民俗概述二、亚洲国家和地区的民俗三、欧洲国家和地区的民俗四、美洲国家和地区的民俗五、
大洋洲国家和地区的民俗六、非洲国家和地区的民俗第二节 接待礼仪概述一、介绍礼仪二、见面礼仪
三、谈话礼仪四、举止礼仪五、送客礼仪第三节 接待注意事项一、交谈的禁忌和举止禁忌二、颜色的
禁忌和数字的禁忌三、图案的禁忌和送礼的禁忌四、进餐的禁忌五、宗教的禁忌小结和学习重点前沿
问题案例分析练习与思考部分参考答案第三章 奥运会、世博会的经济效益第四章　奥运会、世博会的
筹资和运用第五章　会展企业资金管理实务第六章　金融、财政、税收和保险第七章　会展企业生产
管理第八章　人员培训和招聘第九章　会展布局与布置第十章　计算机网络和会展网站第十一章　会
展网页设计第十二章　国外会展策划与实务主要参考文献
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