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内容概要

内容简介
小型的工具软件功能独特、针对性强，是工作、学习中的好帮手，但很少
有人愿意花大段的时间来专门学习。本书以问题的形式给出了大量工具软
件的实用技巧，以便读者在需要时即查即用。
本书覆盖面广，适合各类人员使用。
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书籍目录

目录
第1章 文件压缩类软件
1ARJ的命令有哪些？
2.ARJ有哪些常用的开关参数？
3.使用ARJ有哪些要点？
4.RAR有哪些功能键？
5.如何进行RAR的功能设置？
6.RAR有哪些命令行参数？
7.RAR文件压缩有哪些步骤？
8.RAR文件解压缩有哪些步骤？
9.如何使用PKZIP？
10.如何使用PKUNZIP？
11.如何使用ZIP2EXE？
12.如何使用WinZip？
13.如何使用WinZip生成自解压文件？
14.如何指定WinZip的工作目录？
15.如何增大WinZip的压缩能力？
16.如何解决WinZip压缩文件时出现的内存不足问题？
17.如何使用WinArj95？
18.如何使用ZiPMagiC98？
19.如何利用ZiPMagic98将Zip文件视为目录的功能？
20.如何设置ZipMagic98的属性以便更加优化其性能？
21.如何利用ZipMagic98生成自解压文件？
22.如何利用ZipMagic98来修复被损坏的Zip文件？
第2章 磁盘文件管理软件
23.HD－COPY有哪些菜单功能？
24.如何利用HD－COPY进行磁盘拷贝？
25.使用HD－COPY的技巧有哪些？
26.HD－COPY有哪些特殊功能？
27.如何使用DISKDUPE？
28.如何使用IMGDRIVE？
第3章 系统管理及测试软件
29.如何安装和执行NortonUtilities？
30.什么是磁盘诊断？
31.什么是磁盘医生？
32.什么是系统医生？
33.如何应用磁盘优化？
34.如何使用重整工具？
35.如何建立应急盘？
36.如何使用删除恢复？
37.如何使用磁盘影像备份？
38.如何查阅系统信息？
39.Norton有哪些应用程序？
40.如何使用NortonCalibrate？
41.什么是软件磁盘高速缓存？
42.QAPLUS检测到的信息有哪些？
43.如何用QAPLUS测试硬件？
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44.QAPLUS怎样产生测试报告？
45.0APLUS有哪些应用程序？
第4章 文本、图形编辑和查看软件
46.如何应用AcrobatReader查看PDF文件？
47.在Acrobat　Reader中如何选取图片？
48.如何应用PDF2Txt将PDF文件转换成 RTF文件？
49.如何应用ACDSee查看图形文件？
50.如何利用ACDSee设置墙纸？
51.如何应用Sea 查看图形文件？
52.如何运用Office97中的照片编辑器获取Word文档中的图像？
53.如何运用Office97中的照片编辑器把彩色图像转换为灰度图？
54.如何运用Office97中的照片编辑器创建各种效果图？
55.如何运用Office97中的照片编辑器对图像的任意部分进行选取、编辑？
56.如何运用Office97中的照片编辑器对图片进行格式转换？
57.如何用Visio绘制地图？
58.如何用Visio绘制流程图？
59.在Visio中创建新文档时如何保留原有模板？
60.在Visio中怎样将图形对齐并组合？
第5章 多媒体与屏幕图像抓取软件
61.如何应用HyperSnap 抓图？
62.如何应用HyperCam抓图？
63.如何使用Snag It32抓图？
64.如何在DOS环境下用DOSCapture抓图？
65.如何在Windows环境下用JASC即ture抓图？
66.如何使用WINAMP播放MP3音乐文件？
67.如何使用Winplay3播放MP3音乐文件？
68.如何使用超级解霸播放VCD？
69.运用超级解霸5.0播放CD时，没有声音，可能是什么原因？
第6章 杀病毒类软件
70.计算机病毒是如何运行的？
71.如何检测计算机病毒？
72.清除计算机病毒的方法有几种？
73.如何使用KV300杀毒查毒？
74.如何应用KV300的其他功能？
75.如何自升级增加KV300查杀病毒的种数？
76.如何用KV300快速修复硬盘分区表？
77.使用KV300杀毒软件有哪些注意事项？
78.如何使用KILL杀毒软件？
79.如何利用CPAV杀毒软件的主要功能？
80.如何设置CPAV杀毒软件的系统选择项？
81.如何进行CPAV全屏菜单工作环境的配置？
82.如何使用SCAN杀毒软件？
83.如何使用CLEAN杀毒软件？
84.如何使用F－PROT杀毒软件？
85.如何使用AVP32反病毒软件？
86.如何对付宏病毒？
87.如何利用Rsav在特定的目录下杀毒？
88.如何利用Rsav来备份主引导区信息？
89.如何使用NortonAntivirus对单个和多个文件查毒和杀毒？
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90.如何给NortonAntivirus设置定期查毒和杀毒？
91.如何设置NortonAntivirus的启动方式？
92.如何设置Norton反病毒程序的响应方式？
第7章 网络常用软件及其他
93.如何使用TeraTerm软件上BBS？
94.如何使用WS－FTP进行文件传输？
95.如何使用CuteFTP传输文件？
96.如何使用Njwin？
97.By出ct（博雅）辞典如何使用？
98.如何使用金山词霸进行在线单词查询？
99.如何利用地球村电脑网络辞典进行查询？
100.如何利用地球村电脑网络辞典对界面进行汉化？
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