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内容概要

《资产评估工作底稿手册》内容结构：一是介绍资产评估工作底稿及其重要性；二是资产评估工作底
稿的管理和管理要求；三是探讨资产评估工作底稿的编制原理和编制方法；四是探索性地编制了企业
值评估中常用的资产基础法、市场法、收益法的工作底稿体 系，并为该底稿体系的编制作出较为翔实
的编制说明。
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书籍目录

第一章 资产评估工作底稿 一、资产评估与资产评估工作底稿 二、资产评估工作底稿体系 三、资产评
估工作底稿的意义 第二章 资产评估工作底稿的编制要求与管理 一、资产评估工作底稿编制的要求 二
、资产评估工作底稿的产权归属 三、资产评估工作底稿管理 第三章 资产评估工作底稿编制的基本原
理和方法 一、从水平方向延伸过程认识资产评估工作底稿的编制 二、从垂直方向延伸过程认识资产
评估工作底稿的编制 三、从反映的内容认识资产评估工作底稿的编制 四、从表达方式认识资产评估
工作底稿的编制 第四章 管理类工作底稿及其编制说明 一、管理类工作底稿表式 二、管理类工作底稿
编制说明 三、管理类工作底稿构成示意图 第五章 资产基础法企业价值评估工作底稿及其编制说明 一
、资产基础法企业价值评估工作底稿表式 二、资产基础法企业价值评估工作底稿编制说明 三、资产
基础法工作底稿（操作类）构成示意图 第六章 市场法企业价值评估工作底稿及其编制说明 一、市场
法企业价值评估工作底稿表式 二、市场法企业价值评估工作底稿编制说明 三、市场法企业价值评估
工作底稿（操作类）构成示意图 第七章 收益法企业价值评估工作底稿及其编制说明 一、收益法企业
价值评估工作底稿表式 二、收益法企业价值评估工作底稿编制说明 三、自由现金流量现值法企业价
值评估工作底稿（操作类）构成示意图
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章节摘录

版权页：   插图：    为保证资产评估工作质量，我国资产评估准则对资产评估_工作底稿编制提出了明
确、具体的要求。 《资产评估准则——工作底稿》第七条规定：工作底稿应当真实完整、重点突出、
记录清晰、结论明确。注册资产评估师可以根据评估业务的具体情况，合理确定工作底稿的繁简程度
。根据资产评估准则的规定精神，对资产评估工作底稿的编制要求可以进行以下分析。 （一）资产评
估工作底稿编制的基本要求 资产评估工作底稿的真实性是资产评估工作底稿的生命：也是工作底稿准
则对资产评估工作底稿编制的最基本要求。为保证工作底稿的真实性，资产评估人员在从事资产评估
业务过程中，应当把履行资产评估程序情况真实、完整地记录下来，按照国家有关法律法规以及评估
准则的要求娶善管理工作底稿，保证资产评估工作底稿的完整、安全。要保证资产评估工作底稿的真
实性，资产评估机构及其相关人员应当做好以下几个环节的工作。 一是资产评估机构及其相关人员要
切实遵守国家法律法规，按照资产评估准则的要求承接、实施资产评估业务工作，全面、完整地履行
资产评估程序，并对资产评估程序的履行情况进行客观的记录。 二是保证资产评估程序履行情况与工
作底稿的形成同步。资产评估工作底稿是注册资产评估师执行评估业务形成的，反映评估程序实施情
况、支持评估结论的工作记录和相关资料。这些资料的形成是一个逐渐形成的过程，是与资产评估业
务的进展同步的过程。任何在资产评估过程中没有形成完整的工作底稿，或根本没有工作底稿，在事
后为应付检查等目的临时编制、杜撰资产评估工作底稿或编制虚假工作底稿的行为都是错误的、不符
合资产评估准则要求的行为，甚至是违法的行为。 三是资产评估机构应当建立完善的资产评估档案管
理制度。资产评估工作底稿是资产评估机构的重要档案，资产评估机构应按照国家的法律法规，建立
完善内部档案管理制度，并切实落实档案管理制度，从制度规范入手强化工作底稿的保管。无论是资
产评估工作底稿的形成、归档，还是借阅、销毁都必须履行相关手续，落实责任，保证资产评估工作
底稿记录的安全和工作底稿的完整性。 四是建立对资产评估协会中机构会员资产评估工作底稿管理的
检查、通报和惩戒机制。通过资产评估协会的执业质量检查、检查情况的通报，对违背资产评估准则
的评估机构和注册资产评估师进行相应的惩戒，促使资产评估机构建立内部工作底稿编制管理的自查
机制，实现资产评估工作底稿编制管理质量的提高和工作底稿档案管理制度的完善。
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编辑推荐

《资产评估工作底稿手册》凝聚了行业智慧的手册以现行各项资产评估准则为依据，以行业内比较规
范的资产评估工作底稿为蓝本，在广泛征求业界专家意见的基础上进行凝练、规范形成，它将各项评
估准则融入到具体的执业程序中，体现到一张张工作底稿里，直观易行，为广大中小评估机构的从业
人员提供了一套系统、完整的工作底稿；它将一张张表格、图示与具体的编写说明有机结合，便于操
作使用。
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