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《新手学会计从有证书到干好活》

内容概要

本书将带领读者和主人公王晓曦一同了解整个财务部门的工作流程和实务操作，并把基本理论的讲解
融入到案例分析中，让大家真正达到可以独立操作实际财务工作的目的。
本书共16章，涵盖了作为一个财务人员所要掌握的各个方面，理论与实操相结合，并且在最后以附录
形式给出了一套综合会计例题，从期初余额试算、编制会计凭证，到编制会计报表等各个环节，模拟
了实际工作中会计人员一个月的工作内容，足以让大家了解会计工作的整个流程，是会计初学者迅速
上手的非常有参考价值的书籍。

Page 2



《新手学会计从有证书到干好活》

作者简介

王琳，2004年毕业于天津财经大学。毕业同年考取初级会计专业技术资格证书（助理会计师），两年
后取得中级会计专业技术资格证书（中级会计师），近年来一直学习财务会计培训课程，对CPA（注
册会计师）CTA（注册税务师）、ACCA（特许公认会计师）、CFA（注册金融分析师）和CMA（美
国注册会计师）的课程均有学习。其先后在多家知名企业担任财务主管或财务总监，涉及行业有商贸
、教育、房地产、医疗、化工、建筑等。
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书籍目录

"第1章 财务部人员介绍
1.1 出纳组
1.1.1 钱出纳现金出纳
1.1.2 吴出纳银行出纳
1.2 会计组
1.2.1 郑会计往来会计
1.2.2 韩会计存货会计
1.2.3 高会计成本会计
1.2.4 董会计管理会计
1.2.5 孙会计总账会计
本章要点
（1）现金出纳的职责；（2）法人章和财务章如何管理；（3）现金出纳的注意事项；（4）现金出纳
常见的失误；（5）银行出纳的职责；（6
）银行出纳与现金出纳的区别；（7）往来会计的职责；（8）按照单据记账也会不准确；（9）存货会
计的职责；（10）发票是根据什么开具的
；（11）成本会计的职责；（12）成本与期间费用的区别；（13）配比原则用法；（14）管理会计的
职责；（15）管理会计与其他会计的区别
；（16）总账会计的职责；（17）税负的意思。
第2章 会计基本功
2.1 认清记账依据发票和收据的区分
2.1.1 原始凭证的分类
2.1.2 收据和发票的区分
2.2 擦亮双眼拒绝假票教你区分发票的真伪
2.2.1 怎样判断开具的发票是否正确
2.2.2 怎样鉴别发票真伪
2.3 不同分类便于查阅记账凭证的分类
2.3.1 通用的记账凭证
2.3.2 便于查找的收付转凭证
2.4 心灵手巧手工活怎样装订凭证
2.4.1 原始凭证的整理
2.4.2 包角法装订记账凭证
2.5 心细巧算出结果填写账本编制报表
2.5.1 账本：现金日记账和银行存款日记账
2.5.2 账本：明细账
2.5.3 账本：总账
本章要点
（1）收据不是不可以入账；（2）什么是原始凭证；（3）原始凭证的分类；（4）什么是发票；（5）
什么是收据；（6）怎样鉴别发票开具的
是否正确；（7）开具正确发票又怎么确定是不是真的；（8）通用记账凭证是什么样的；（9）收款凭
证和付款凭证是什么样的；（10）粘贴和
装订凭证；（11）手工账簿注意事项；（12）明细账分类。
第3章 会计入门基础知识测验
3.1 会计工作日历
3.1.1 每月工作日历
3.1.2 每季度、每年度的工作日历
3.2 稳扎稳打会计基础知识
3.2.1 核算中会计基本假设问答及孙会计点评
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3.2.2 领导对会计信息的要求
3.2.3 会计确认、计量和报告基础问答
3.2.4 会计科目与复式记账法简介
3.3 知己知彼之一主要税种
3.3.1 流转税
3.3.2 在超市购买日用品产生的流转税增值税
3.3.3 通过快递公司寄送快递产生的流转税营业税
3.3.4 购买珠宝首饰产生的流转税消费税
3.3.5 从国外带回一些特产产生的流转税关税
3.3.6 所得税：企业所得税
3.3.7 所得税：个人所得税
3.3.8 企业还要缴纳的税
3.4 知己知彼之二主要政府部门职能简介
3.4.1 工商局
3.4.2 国税局
3.4.3 地税局
3.4.4 质监局
本章要点
（1）会计分期的意义；（2）每个月基本工作流程要归纳到日历里；（3）为什么预交税种里面没有企
业所得税；（4）归纳每季度、每年度的
工作日历；（5）会计很多地方也需要机动灵活；（6）弄清楚借贷方的关系；（7）《记账规则之歌》
；（8）营业税的应税劳务范围记忆诀窍
；（9）超市的货物销售价其实就是价税合计金额；（10）增值税要缴纳到国税局；（11）企业成立初
要到工商局查查有没有和你要成立的单位
重名；（12）工商局与质监局。
第4章 会计入门基础知识测验2
4.1 博学广记财务软件基础
4.1.1 企业内部财务软件及操作
4.1.2 航天金税开票系统及操作
4.1.3 航天金税软件使用方法
4.1.4 专用发票开票步骤
4.1.5 神州浩天纳税申报系统及操作
4.1.6 神州浩天软件使用步骤
4.1.7 与增值税相关的报表
4.1.8 与增值税相关的报表填列方法
4.1.9 与所得税相关的报表及其填列方法
4.1.10 增值税专用发票抵扣联信息采集系统及操作
4.1.11 常用Excel函数及使用技巧
4.2 资金的时间价值与管理会计
4.2.1 资金的时间价值的定义与实例
4.2.2 资金的时间价值的作用
4.2.3 资金的时间价值的计算方法：终值和现值
4.2.4 资金的时间价值的计算方法：单利和复利及其实例
4.2.5 资金的时间价值的计算方法：复利现值的计算及其实例
4.2.6 资金的时间价值的计算方法：复利终值的计算及其实例
本章要点
（1）用电算化软件进行核算报税；（2）增值税开票系统航天金税软件；（3）申报增值税和所得税软
件神州浩天纳税申报系统；（4
）认证增值税进项发票的系统增值税专用发票抵扣联信息采集系统；（5）实现复杂报表的简单操
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作Excel工作簿；（6）资金时间价值
：假设年利率是1%，那么1元的价值和一年以后的1.01元的价值是相等的；（7）资金的时间价值算法
与实例。
第5章 普通公司的常见资产资产核算入门1
5.1 货币资金的核算
5.1.1 关于银行存款的增加：存入注册资本或现金
5.1.2 关于银行存款的增加：现金缴款单如何正确填写
5.1.3 关于银行存款的增加：收到转账支票
5.1.4 关于银行存款的增加：支票进账单的填写
5.1.5 关于银行存款的增加：收到汇入款项
5.1.6 关于银行存款的减少
5.1.7 日常报销的现金从何而来
5.1.8 现金的增加
5.1.9 现金的减少
5.1.10 其他货币资金的核算
5.2 别人欠公司的钱要如何核算
5.2.1 收到客户的银行承兑汇票应收票据的核算
5.2.2 关于银行承兑汇票的实务要点
5.2.3 关于贴现息的计算
5.2.4 关于持有到期的银行承兑汇票
5.2.5 银行承兑汇票的转让
5.2.6 其他应收票据
5.2.7 发票已开客户尚未付款应收账款的核算
5.2.8 发票开具实务处理
5.2.9 解释晓曦的疑问应收票据
5.2.10 预付给供应商的定金预付账款的核算
5.2.11 借给业务员的差旅费其他应收款的核算
5.2.12 金融资产已提尚未分红的利息应收利息核算
5.2.13 客户不能付款了坏账准备的核算
本章要点
（1）公司成立时的注册资本是不是直接放在保险柜里就可以开始营业；（2）支票的填写；（3）核算
的会计主体是什么；（4）现金核算都要
注意什么；（5）报销单怎么做凭证；（6）不属于这两类的货币资金“其他货币资金”；（7）银行承
兑汇票要复印；（8）根据什么开具
发票；（9）给别人开了发票而别人尚未付款，那是不是一定会产生应收票据。
第6章 普通公司的常见资产资产核算入门
6.1 存货的核算：购入一批货物，如何进账
6.1.1 存货包括的内容
6.1.2 存货的确认条件
6.1.3 仓库管理员与库存会计的协作关系
6.1.4 存货的初始计量
6.1.5 存货采购的会计处理
6.2 存货的核算：卖出货物，如何计价
6.2.1 发出存货的计价方法
6.2.2 发出存货成本的结转
6.3 存货的核算： 怎么计量期末市场上存货价格变动
6.3.1 存货的期末计量原则
6.3.2 存货的可变现净值
6.3.3 存货期末计量的具体方法
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6.3.4 计提存货跌价准备的方法
6.3.5 存货的可变现净值低于成本的各种表现
6.3.6 存货可变现净值为零的几种情况
6.3.7 存货跌价准备的结转
6.3.8 存货盘盈、盘亏的处理
6.4 固定资产的核算： 公司买进新设备固定资产的确认和计量
6.4.1 固定资产的定义和确认条件
6.4.2 固定资产的实物管理
6.4.3 固定资产的初始计量
6.5 固定资产的核算：为更新固定资产而 计提的准备金累计折旧的核算
6.5.1 固定资产折旧的定义、影响因素和计提的范围
6.5.2 固定资产折旧的计算方法
6.5.3 固定资产折旧的会计处理
6.6 固定资产的核算：设备需要维修 后续支出的核算
6.6.1 资本化的后续支出
6.6.2 费用化的后续支出
6.7 固定资产的核算：一批设备报废了 处置的核算
6.7.1 固定资产终止确认的条件
6.7.2 固定资产处置的账务处理
6.7.3 固定资产清查的会计处理
6.7.4 固定资产减值
本章要点
（1）韩会计给晓曦的一份学习提纲从认识存货到会计处理；（2）已经销售出去但是购货方还没有提
走的货物不是企业的存货；（3）仓库
管理员是管理各种存货的，存货会计是核算各种存货的，他们之间有什么联系；（4）由于货物入库
时间和付款时间不同，有4种存货的采购方
式；（5）存货的发出方法；（6）月末怎么核算存货；（7）上学时没有学到的固定资产内容；（8）
晓曦盘库。
第7章 大公司里涉及的资产资产核算晋级
7.1 其他金融资产的核算与操作
7.1.1 购买国库券持有至到期投资的核算
7.1.2 持有至到期投资的特点
7.1.3 会计处理举例
7.1.4 初始确认的计量
7.1.5 后续计量
7.1.6 持有至到期投资的转换
7.1.7 可供出售金融资产购买股票
7.1.8 可供出售金融资产的核算
7.1.9 以公允价值计量且变动计入当期损益的金融资产
7.1.10 购买的各种金融资产减值的处理
7.1.11 金融资产减值的确认
7.1.12 金融资产减值损失的计量
7.2 长期股权投资核算与操作
7.2.1 长期股权投资的初始计量原则
7.2.2 企业合并形成的长期股权投资
7.2.3 同一控制下的企业合并形成的长期股权投资
7.2.4 同一控制下的企业合并有两种出资方式
7.2.5 长期股权投资成本法
7.2.6 成本法的适用范围
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7.2.7 成本法核算实例
7.2.8 长期股权投资的权益法及范围
7.2.9 权益法的核算实例
7.2.10 被投资企业除净损益以外所有者权益的其他变动
7.2.11 长期股权投资的减值
7.2.12 长期股权投资核算方法的转换
7.2.13 权益法转换为成本法
7.2.14 长期股权投资的处置
本章要点
（1）几个前辈给晓曦讲金融资产的内容；（2）什么叫持有到期投资；（3）交易性金融资产和可供出
售金融资产有什么不同；（4）什么时候
可以确认金融资产的减值；（5）对长期投资了解多少；（6）权益法和成本法有什么不一样；（7）成
本法转换为权益法的核算。
第8章 大公司里涉及的资产资产核算晋级
8.1 无形资产核算
8.1.1 公司决定要研发一套ERP软件确认和核算
8.1.2 无形资产的定义和特征
8.1.3 无形资产的内容
8.1.4 无形资产的确认条件
8.1.5 无形资产的初始计量
8.1.6 一种特殊的无形资产土地使用权的取得
8.1.7 研发过程中的支出如何处理开发费的核算
8.1.8 软件是不是也要像电脑一样“折旧”
8.1.9 无形资产后续计量的原则
8.1.10 使用寿命有限的无形资产
8.1.11 使用寿命不确定的无形资产
8.1.12 租、售软件的使用权无形资产出租、出售的核算
8.1.13 软件用了几年以后被淘汰了报废的核算
8.2 投资性房地产的核算
8.2.1 投资性房地产的特征
8.2.2 投资性房地产的范围
8.2.3 公司决定购买写字楼用于出租初始计量的确认条件
8.2.4 各种情况下取得的投资性房地产的初始计量
8.2.5 写字楼装修了资本化的支出
8.2.6 日常水电维修的支
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