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《职场力!最具说服力的Excel》

内容概要

《职场力·最具说服力的Excel函数技法》主要以“图表”为主题，介绍从基础的修饰方法到美观精致
格式的设置方法，介绍如何灵活使用“直线”、“曲线”、“圆”等各种图表的设置方法。同时，还
介绍了“金字塔状图表”和“帕累托图”等专业图表的制作方法，还有通过 VBA 来操作图表的方法。
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作者简介

早坂清志
日本资深实战型Excel培训讲师和应用解决方案专家，对Excel在企业管理中的应用有着较深的研究和独
到的认识，对Excel在管理中高级应用培训有着丰富的实战经验，为包括东京银行、住井联合证券、谷
歌、麦考林国际、美国强生医疗器械等数百家跨国知名企业讲授Excel及Excel VBA高效管理应用课程，
著有20余部Excel应用方面的著作，涉及Excel的人力资源管理、工资管理、财务管理、进销存管理、合
同管理、固定资产管理、客户管理系统、销售管理等。

Page 3
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书籍目录

第1章制作图表的基本技法
使用Excel能够制作的图表的种类与用途
图表的基本制作方法
更改图表的位置和大小
基本图表的编辑方法
更改图表的类型
替换项目轴与图例项的内容（行列的方向）
更改图表化的数据范围
将相隔范围的数据追加进图表
在复杂的单元格范围内制作图表
添加坐标轴标签
在图表标题中使用单元格的内容
第2章编辑图表的基本技法
更改图表中文字的大小
更改数值坐标轴的最大值／最小值
在图表中显示数据数值
更换图表的数据要素的顺序
从图表中删除特定的数据
在图表中显示已隐藏的数据
编辑图例项
只显示一部分图例
更换图例的顺序
简单地制作总是相同格式的图表
打印图表
第3章称心如意的图表编辑技法
每隔几个显示项目坐标轴的项目名称
用多行显示项目名称
用两行相互交错来显示项目名称
用“纵中横”显示项目名称的两位数数值
用任意单位显示数值坐标轴的数值
将数值坐标轴的网格线变成实线和虚线
制作黑白图表
将大小不同的数据转换成双Y轴的图表
制作柱形与折线的混合图表
让图表的参照基础范围成为可变
轻松切换显示在图表中的数据
第4章让图表变得美观的装饰技法
将纹理和色调渐变应用在图表中
给图表添加阴影和立体等效果
将3D图表的焦点更改成容易看懂
只让一部分图表突显
只让数值坐标轴刻度标签的一部分突显
在数值坐标轴上添加特定数值的线条
根据数值坐标轴的刻度区分填充背景色
在图表中添加图形
将多个相同设置的图表排列
删除图表的参照基础数据表
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《职场力!最具说服力的Excel》

在图表中较小地排列数据表
第5章柱形图的相关制作技法
柱形图的制作诀窍
条形图的制作诀窍
堆积条（柱）形图的制作诀窍
百分比堆积条（柱）形图的制作诀窍
制作簇状堆积柱形图
将显示收支的柱形图重叠
将正值收支转换成上下对称的柱形图
制作双Y轴柱形图
将3D柱形图转换成圆锥等图表
第6章折线图的相关制作技法
折线图的制作诀窍
面积图的制作诀窍
折线图不因为空单元格而中间断开
折线图不因为错误值而中间断开
将大小相差悬殊的数据转换成折线图
使用时间序列的项目轴
绘制时间单位的折线图
制作数学中的XY图表
制作垂直方向的折线图
第7章饼图的相关制作技法
饼图的制作诀窍
圆环图的制作诀窍
制作半饼图
制作半饼图对称的半圆环图
将半圆环图左右分离
制作复合条饼图
制作复合饼图
第8章其他图表的制作技法
散点图的制作技巧
气泡图的制作技巧
曲面图的制作技巧
雷达图的制作技巧
股价图的制作技巧
箱形图的制作技巧
图片图表的制作技巧
第9章实践性应用图表的制作技法
制作Z形图表
制作阶梯图表
制作偏差柱形图
制作直方图
制作浮动柱形图
制作甘特图
制作金字塔图
制作PPM图表
制作帕累托图
第10章VBA的图表制作技法
使用VBA处理图表
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使用VBA制作图表
使用VBA复制图表
使用VBA更改数据范围
自动更改数值轴的刻度
滚动图表
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精彩短评

1、有简单的，也有高级的技巧。排版一般。关键是非全彩印刷。
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