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内容概要

本书的编写以全国教育工作会议关于“智育工作要转变教育观念，改革人才培养模式，积极实行启发
式和讨论式教学，激发学生独立思考和创新意识”的精神为指导，根据日益发展变化的财经形势的要
求，选取了与当前财经工作密切相关且在实际工作中经常使用的应用文体作为主要的编写内容，并结
合新的案例与分析，使本书的编写内容体现出当前财经专业对财经应用文体教学的要求。
除讲授应用文及财经应用文写作基本知识之外，本书的核心内容由两部分构成：一是通用应用文书的
写作，包括通用公务文书和事务文书两部分；二是财经类专业文书的写作。同时，为构建学生全面的
写作知识，本书还择要介绍了财经宣传文书、财经业务文书、财经法律文书、财经职场文书、财经礼
仪文书、经济论文等的写作。本书内容丰富，层次清晰，通俗易懂，以培养学生的应用能力、实践能
力为目标，真正实现在教学中理论与实践的紧密结合。
本书适用于经济类专业学生和社会经济工作者学习和掌握现代财经应用文写作。
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