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内容概要

本书是专门为各类计算机培训班及广大办公室工作人员编写的计算机培训教材和办公自动化入门读物
。本书十分适合于各类计算机培训班学员和广大办公室工作人员以及大中专学校师生阅读参考，也可
作为计算机初级用户的自学读本。
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