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内容概要

在微软公司最新的办公软件Office XP(中文版)发布之际，本书及时地介绍了Office XP的最新功能及用法
，尤其是Word 2002、Excel 2002、PowerPoint 2002和FrontPage 2002的新增功能与新特性，书中还详细说
明了任务窗格、智能标记以及Office 工具的使用方法。在写法上，注重对具体操作步骤的讲解，以帮
助读者更好地使用Office XP，提高工作效率。
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书籍目录

第1章 Office XP新特性简介
第2章 Office XP构成与安装
第3章 Office XP定制和管理
第4章 Word 2002新特性及应用
第5章 Excel 2002新特性及应用
第6章 PowerPoint 2002新特性及应用
第7章 FrontPage 2002新特性及应用
第8章 Access 2002新特性及应用
第9章 Outlook 2002新特性及应用
第10章 Office实用工具集
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