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内容概要

本书面向电脑初学者，读者不需要电脑基础知识。本书以通俗易懂、深入浅出的讲解方式，介绍了最
基本、最常用的电脑知识，让广大电脑爱好者能够了解电脑的工作原理，学会中英文打字，提供最适
合读者的各种输入法，能够使读者轻松、快捷的学会文字排版和各种表格制作，并快速打印出来，让
读者了解电子排版方式和电脑病毒的防范。
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书籍目录

第1章 电脑打字基本知识
第2章 计算机操作系统简介
第3章 电脑打字指法训练
第4章 五笔字型输入法
第5章 其他实用汉字输入法
第6章 中文Word 2002的使用
第7章 Excel工作表
第8章 WPS Office
第9章 排版基础知识
第10章 打印机的使用
第11章 计算机病毒的检测和消除
主要参考文献
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