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《外贸跟单综合实训》

前言

　　自改革开放以来，我国外贸事业得到了空前发展。世界贸易组织有关资料显示，到2007年年底，
我国出口和进口贸易总量均已排名世界第二。虽然我国已进入贸易大国的行列，但是与贸易强国还有
很大的差距。如何尽快缩短这一差距，国际商务人才培养是至关重要的环节。外贸跟单员在进出口贸
易中，在贸易合同签订后，需要依据合同和相关单证，对货物加工、装运、保险、报检、报关、结汇
等部分或全部环节进行跟踪和监控，协助履行贸易合同，其工作期间可能贯彻整个贸易过程。但是，
目前有关外贸跟单综合实训操作方面的教材很少，且大多以知识体系为主，广大读者看完后，对提高
跟单业务的操作能力帮助不大。为此，我们编写了这本综合实训教材。本书是在外贸跟单员岗位工作
任务和职业能力分析的基础上，依据与外贸业务专家组共同开发的出口跟单操作和进口跟单操作课程
标准，打破以知识体系为线索的传统编写模式，以外贸跟单员工作过程为线索，采用工学结合、任务
驱动、项目导向的项目教材编写模式。该模式注重以学生主体、以培养职业能力为核心目标，强调进
出口跟单操作综合能力的训练，提升学生完成工作任务的综合能力。本书基于进出口跟单工作流程，
以外贸样品为载体，包括五票完整业务的综合实训。教师在教学时，可以先让学生以外贸跟单员的职
业身份，尝试完成每个项目的工作任务；然后教师结合学生完成工作任务的情况，进行示范操作；在
示范操作过程中，对操作要点进行归纳总结；最后让学生独立完成整票业务的跟单操作，以进一步提
升其进出口跟单业务综合操作能力。为了紧贴外贸业务实际，本书中的图片、合同、单证等一般都仿
照真实文件的外观样式，但涉及的原交易当事人、交易内容等关键信息均已隐去，换之以虚拟的公司
机构名称地址、交易内容等。所述内容如不慎与真实生活中的人物、组织或事件雷同，实属巧合，谨
此声明。本书由肖旭和范越龙担任主编，柳絮、何锋担任副主编，由肖旭对全书进行统稿，浙江兽王
进出口有限公司的金剑锋先生担任审稿。参加编写的人员有：范越龙（综合实训一、二、三）、肖旭
（综合实训四、综合实训五之学习情境一至二）、何锋（综合实训五之学习情境三）、柳絮（综合实
训五之学习情境四）。
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《外贸跟单综合实训》

内容概要

《外贸跟单综合实训》是在外贸跟单员岗位工作任务和职业能力分析的基础上，依据与外贸业务专家
组共同开发的出口跟单操作和进口跟单操作课程标准，打破以知识体系为线索的传统编写模式，采用
了以外贸跟单员工作过程为线索，体现工学结合、任务驱动、项目导向的项目教材编写模式。该模式
注重以学生为主体、以培养职业能力为核心目标，强调进出口跟单操作综合能力的训练，提升学生完
成工作任务的综合能力。《外贸跟单综合实训》基于进出口跟单工作流程，以外贸样品为载体，包括
五票完整业务的综合实训。出口跟单综合实训部分以棉制梭织女裤、女式染色裙、面料出口跟单为业
务背景，分为样品准备跟单、合同分析、寻找供应商、采购跟单、生产进度质量跟单、协助办理订舱
报检报关跟单等学习情境；进口跟单综合实训部分以涤纶染色布和涤纶起绒织物进料加工跟单为业务
背景，分为进料加工业务审批、进料加工进口业务操作、进料加工生产操作和进料加工成品出口操作
等学习情境。每个学习情境包括实训目标、工作项目、操作指引(实战训练)三部分内容，还依据实训
目标设计了一个典型的工作项目，布置了相应的工作任务，为学生反复训练提高综合能力提供了训练
平台。

Page 3



《外贸跟单综合实训》

书籍目录

上篇 出口跟单操作综合实训综合实训一 棉制梭织女裤出口跟单操作学习情境一 寻找、选择服装供应
商学习情境二 样品准备跟单学习情境三 合同分析学习情境四 生产前跟单学习情境五 生产进度跟单学
习情境六 生产质量跟单学习情境七 出口包装跟单学习情境八 办理出口认证学习情境九 出口运输跟单
综合实训二 女式染色裙出口跟单操作学习情境一 合同分析学习情境二 选择供应商及签订供货合同学
习情境三 样品跟单学习情境四 签订供货合同和原材料采购跟单学习情境五 生产进度、质量跟单学习
情境六 出口认证跟单学习情境七 出口包装跟单学习情境八 协助办理出口运输、报检、报关跟单综合
实训三 面料出口跟单综合实训学习情境一 面料样品准备跟单学习情境二 面料出口合同分析学习情境
三 寻找、验证供应商学习情境四 出口面料采购跟单学习情境五 出口面料质量跟单学习情境六 协助办
理订舱、报检、报关跟单下篇 进口跟单操作综合实训综合实训四 涤纶染色布进料加工跟单操作学习
情境一 进料加工业务审批操作学习情境二 涤纶染色布进口业务操作学习情境三 涤纶染色布加工生产
操作学习情境四 涤纶机织服装成品出口操作综合实训五 涤纶起绒织物进料加工参考文献跟单操作学
习情境一 进料加工业务审批操作学习情境二 涤纶起绒织物进口业务操作学习情境三 涤纶起绒织物加
工生产操作学习情境四 涤纶起绒织物成品出口操作
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《外贸跟单综合实训》

章节摘录

　　王强和陈锋拿到单据后，须及时跟踪货物的到港情况，以便及时办理接货工作。2007年10月22日
，货物达到上海港，浙江金苑进出口有限公司在接到到货通知后，，马上着手办理进口货物提货手续
。由于本次交易采用的是CIF术语，因此相关的租船订舱及之后的运费结算手续均由卖方负责，作为
买方的浙江金苑进出口有限公司只需拿着卖方寄来的提货单，根据国家相关规定及商品属性向进口地
商检机构及海关申请报检、报关。报检、报关手续完成，提货单上1～3签章处会盖有收货人公章、检
验检疫章、海关章。在进口商办理进口货物报检、报关手续的同时，船代已将到港货物交由汽车运输
代理运至码头指定仓库，理货公司按货物性质、业务情况将多票货物理好备提。在进口商完成商检、
报关手续后，向船代缴清汽代、理货等相关费用，在提货章签章处盖好汽代、理货章，将盖好所需印
章的提货单交码头仓库要求提取指定货物。
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