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内容概要

《行政职业能力倾向测试(2010版)》适用于：2010年度上海市公务员考试、上海军转考试、事业单位
招录人员考试的考生及2010年度中央公务员考试考生。新增精编水平自测试卷一套。让考生在使用《
行政职业能力倾向测试(2010版)》之前，了解自己目前的水平；“公务员法重要考点及专项训练”部
分新增20道精选试题；“行政法学重要考点及专项训练”部分新增三份法律法规原文，便于考生复习
查找；新增行政复议法、行政诉讼法专项练习题各100道，行政法规综合训练题56道：结合最新时政热
点议题，新增“十七届三中全会专题训练50题”、“学习实践科学发展观活动专题训练5题”及“2010
上海世博会专题训练20题”。
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作者简介

　　王君，上海公务员考试资深命题官，上海市职业能力考试院等多个部门的主管和负责人，连续多
年参与或主持上海市公务员考试、领导干部公开选拔和竞争上岗测评等工作。　　现为中国浦东干部
学院副教授、上海市仕途教育培训中心课程总设计师。多次应邀赴复旦、交大、华东师大等大学举行
公考演讲和专题训练活动，深受广大公考考生的欢迎。
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书籍目录

2010年度上海公务员考试《行政职业能力倾向测试》水平测试第一章 概述第一节 《行政职业能力倾向
测试》的性质第二节 《行政职业能力倾向测试》的设计原理第三节 《行政职业能力倾向测试》考试
大纲详解一、“数理能力”部分二、“言语理解与表达能力”部分三、“逻辑推理能力”部分四、“
常识应用能力”部分第四节 《行政职业能力倾向测试》的施测方法第二章 数理能力第一节 上海卷与
全国卷的异同第二节 考试要点、命题思路与解题技巧一、“数字直觉”（或“数字排列”）的命题思
路与解题技巧（一）命题思路（二）解题技巧二、“数学运算”的命题思路与解题技巧（一）命题思
路（二）解题技巧三、“资料分析”的命题思路与解题技巧（一）命题思路（二）解题技巧第三节 实
战考场一、数字直觉二、数学运算（数学运用）三、资料分析参考答案第三章 言语理解与表达能力第
一节 上海卷与全国卷的异同第二节 考试要点、命题思路与解题技巧一、“选词填空”的命题思路与
解题技巧（一）命题思路（二）解题技巧二、“语句表达”的命题思路与解题技巧（一）语句类型（
二）常见的语病以及纠正的规律（三）常见的歧义及解题方法三、“阅读理解”的命题思路和解题技
巧（一）命题思路（二）解题技巧第三节 实战考场一、选词填空二、语句表达三、阅读理解参考答案
第四章 逻辑推理能力第一节 上海卷与全国卷的异同第二节 考试要点、命题思路与解题技巧一、“程
序推理”的命题思路与解题技巧（一）命题思路（二）解题技巧二、“图形推理”的命题思路与解题
技巧（一）类比题的命题思路与解题技巧（二）其他类型题目的命题思路与解题技巧三、“分析推理
”的命题思路与解题技巧（一）语义分析题的命题思路与解题技巧（二）演绎推理题的命题思路与解
题技巧（三）归纳类比题的命题思路与解题技巧（四）批判分析题的命题思路与解题技巧四、“定义
判断”的命题思路与解题技巧（一）命题思路（二）解题技巧五、“机械推理”的命题思路与解题技
巧六、“类比推理”的命题思路与解题技巧第三节 实战考场一、程序推理二、图形推理三、分析推理
四、定义判断五、机械推理六、类比推理参考答案第五章 常识应用能力第一节 上海卷与全国卷的异
同第二节 公共行政重要考点及专项训练一、重点考点（一）行政管理的主体、客体、根本原则和主要
特征（二）行政环境（三）行政效率（四）行政职能（五）行政组织（六）行政领导（七）行政决策
（八）行政执行（九）行政监督（十）行政伦理（十一）行政效能（十二）公共政策二、公共行政专
项训练85题及参考答案第三节 法理（法学基本理论）重要考点及专项训练一、重点考点二、法理专项
训练60题及参考答案第四节 宪法重要考点及专项训练一、重要考点（一）宪法的产生（二）宪法的基
本原则（三）资本主义宪法（四）社会主义宪法（五）我国现行宪法的主要内容二、宪法专项训练75
题及参考答案第五节 公务员法重要考点及专项训练一、重要考点二、公务员法专项训练100题第六节 
行政法学重要考点及专项训练一、重要考点（一）行政法概述（二）行政立法（三）行政处罚（四）
行政强制（五）行政征收（六）行政补偿（七）行政裁决（八）行政指导（九）行政许可（十）行政
复议（十一）行政诉讼（十二）行政赔偿二、部分行政法规专项训练（一）行政处罚法专项训练100题
（二）行政复议法专项训练100题（三）行政诉讼法专项训练100题三、行政法规综合训练（一）行政
法规综合训练一（二）行政法规综合训练二第七节 公文重要考点及专项训练一、重要考点（一）公文
的含义（二）公文的特点（三）公文的作用（四）公文的分类（五）公文的文种及其适用范围（六）
公文的行文规则（七）公文的格式⋯⋯
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章节摘录

　　行政职能的含义。　　行政职能也叫政府职能，是政府依法对国家社会生活诸多领域进行管理所
具有的职责和作用。它是政府活动内容的全面概括，但不包揽所有国家活动的基本方面，它反映的只
是国家行政管理活动的实质和基本方向。　　行政职能的特点。　　行政职能有三个主要特性：共同
性、差异性和动态性。共同性和差异性体现了行政职能共同的管理功能和不同的阶级属性，动态性说
明行政职能不是一成不变的，它随着国家社会生活的变化而变化，社会变迁是行政职能发展和转变的
根本原因。　　行政职能的内容。　　行政职能的主要内容从静态和动态分，可划分为基本职能和运
行职能。　　基本职能包括政治职能、经济职能、文化职能和社会职能，它是按照政府管理所涉及的
领域划分的，这些职能集中体现了政府在国家社会生活中的整体作用以及行政管理的基本内容和范围
，集中反映了行政管理这一上层建筑同经济基础及其他上层建筑的辩证关系。　　政治职能亦称统治
职能，主要包括军事保卫职能、外交职能、治安职能、民主政治建设职能。其中，以通过政府活动，
推进国家政权完善和民主政治发展为目的的民主政治建设职能是我国社会主义制度的根本要求，也是
社会主义国家行政管理的基本原则。　　经济职能主要包括宏观调控、提供公共产品和服务、市场监
管。市场必须在一定的规则下才能够有效运行，正是在这个意义上，市场经济也称为“法制经济”。
　　文化职能主要包括发展科学技术、发展教育、发展文化事业、发展卫生体育事业。　　社会职能
主要包括调节社会分配和组织社会保障、保护生态环境和自然资源、促进社会化服务体系建立、提高
人口素质，实行计划生育。　　运行职能是按照行政管理的过程来划分的行政职能，从我国的行政管
理来看，运行职能可划分为计划、组织和控制三项职能。　　政府职能的发展变化。　　自然状态下
的政府职能主要为“御外”、“安内”，一方面表现为统治职能的极端强化，另一方面表现为经济管
理和社会管理职能的相对弱化；近现代资本主义国家的政府职能主要为“御外”、“安内”、“建设
公共设施”；现代资本主义国家的政府职能主要有：提供公共产品和服务，稳定宏观经济，调节社会
分配，维护市场秩序。　　行政职能的重要地位。　　政府职能体现了公共行政的本质要求，是公共
行政的核心内容，也是公共行政的本质体现，直接体现公共行政的性质和方向；行政职能是建立行政
机构的根本依据。　　行政机构是行政职能的载体，行政职能决定了行政机构的设置、规模、层次、
数量及运行方式；行政职能的转变是政府机构、人员编制改革的关键。　　政府工作机构及人员编制
是由政府的职能所决定的，只有依据行政职能的需要，抓住行政职能的转变，才能真正搞好机构改革
，建立起充满活力、高效率的政府管理机制；行政职能是科学地组织管理过程的重要依据之一，它的
实现情况是行政管理活动结果的表现。
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编辑推荐

　　资深命题官，全新修订，权威解读，全真尽览，精准预测。
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