
《中文PowerPoint 2002职业肌�

图书基本信息

书名：《中文PowerPoint 2002职业技能培训教程》

13位ISBN编号：9787030123572

10位ISBN编号：7030123573

出版时间：2004-4-1

出版社：科学出版社

作者：全国计算机信息高新技术考试教材编写委员会,教材编写委员会

页数：256

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介以及在线试读，请支持正版图书。

更多资源请访问：www.tushu000.com

Page 1



《中文PowerPoint 2002职业肌�

内容概要

本书主要介绍了PowerPoint2002的各项基本功能，创建和管理演示文稿、编辑文稿、在文稿中使用多
媒体素材、设置文稿放映效果、发布演示文稿和使用网络功能等。还介绍了使用PowerPoint2002来设
计和制作演示文稿的方法和技巧。本书设计内容全面、叙述通俗易懂、配合了大量的图解和实例，由
浅入深、循序渐进。
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书籍目录

第一章  PowerPoint2002介绍
第二章  PowerPoint2002的工作环境
第三章  创建和管理PowerPoint演示文稿
第四章  编写演示文稿文本
第五章  在幻灯片中添加图形
第六章  在幻灯片中插入图表
第七章  在幻灯片中插入表格
第八章  在幻灯片中插入组织结构图
第九章  在幻灯片中插入多媒体对象
第十章  放映幻灯片
第十一章  打印演示文稿
第十二章  PowerPoint2002的网络功能
第十三章  与其他应用程序的联合使用
第十四章  PowerPoint2002的管理
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