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《中英基础教育项目教育管理信息系统》

前言

为帮助实现中国政府在世界全民教育和联合国千年发展目标上的承诺，中华人民共和国教育部、甘肃
省人民政府和英国国际发展部先后启动了中英甘肃基础教育项目、中英甘肃普及九年义务教育项目和
中英西南基础教育项目。中英合作项目的主要目的是支持中国西部地区实现普及九年义务教育，促进
教育公平，使更多的儿童、少年完成高质量的九年义务教育。中英甘肃普及九年义务教育项目、中英
西南基础教育项目为规范和加强项目学校的日常管理，提高学校和各级教育管理部门利用客观、准确
的信息进行监测、评估、规划和决策的能力，均在项目逻辑框架中设计了教育管理信息系统的内容，
目的是利用标准化的系统进行学校基础信息的采集、整理和分析，为教育规划、决策和评价提供客观
的依据。中英项目教育管理信息系统始于中英甘肃基础教育项目，2002年开始在项目县进行试点，在
试点的基础上不断进行修订和完善。中英甘肃普及九年义务教育项目又在中英甘肃基础教育项目相关
工作的基础上，对教育管理信息系统覆盖的信息面进行了扩展，确定了五个方面的内容，分为五个模
块逐步开发并实施。中英甘肃项目和中英西南项目为了加强项目间的合作交流、共享项目成果、扩大
项目影响，经过双方充分的协商与论证，决定在中英甘肃项目‘教育管理信息系统的基础上，整合两
个项目的资源，共同对教育管理信息系统作进一步开发。两个项目的合作使中英项目教育管理信息系
统在更大的范围内实施，使开发的系统达到更高的水平，更好地为学校和各级教育管理部门服务，为
国家中小学教育管理信息化建设服务，同时也为国际项目间的合作积累了经验。
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《中英基础教育项目教育管理信息系统》

内容概要

《中英基础教育项目教育管理信息系统使用指南》为帮助实现中国政府在世界全民教育和联合国千年
发展目标上的承诺，中华人民共和国教育部、甘肃省人民政府和英国国际发展部先后启动了中英甘肃
基础教育项目、中英甘肃普及九年义务教育项目和中英西南基础教育项目。中英合作项目的主要目的
是支持中国西部地区实现普及九年义务教育，促进教育公平，使更多的儿童、少年完成高质量的九年
义务教育。
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《中英基础教育项目教育管理信息系统》

书籍目录

第一部分 教育管理信息系统概述第一章 概述1．1建立教育管理信息系统的目的及意义1．2教育管理信
息系统的内容1．3教育管理信息系统的功能1．3．1总体功能1．3．2模块功能1．4教育管理信息系统
的构成与运行1．4．1中小学生学籍管理信息系统的构成及运行1．4．2教师信息管理系统的构成及运
行第二部分 教育管理信息系统纸质系统使用指南第二章 学校基本信息的采集2．1各项信息的填写说
明2．1．1学校名称2．1．2学校代码2．1．3学制2．1．4学校所属主管单位名称2．1．5主管单位代码2
．1．6建校时间2．1．7学校办别2．1．8学校类别2．1．9所在地行政区划名称2．1．10所在地行政区
划代码2．1．11所在地经济属性2．1．12所在地区类别2．1．13所在地民族属性2．1．14主教学语言2
．1．15辅教学语言2．1．16学校服务范围2．1．17学校地址2．1．18邮政编码2．1．19联系电话、传
真号码2．1．20电子信箱2．1．21学校主页地址2．1．22学校校长2．1．23填表人2．1．24审核人2．1
．25填表日期2．2填写的注意事项第三章 学生基础信息的收集、更新、汇总和管理3．1基础信息的收
集3．1．1年学校新生报到花名册(表一)3．1．2年班级学生注册登记表(表二)3．1．3学生信息登记卡(
表三)3．2基础信息的更新3．2．1信息更新的含义、目的和意义、内容3．2．2信息更新的方法3．3信
息的汇总3．3．1学生异动情况统计表(表四)3．3．2学生异动情况统计(班级用)3．3．3学生异动情况
统计(年级用)3．3．4学生异动情况统计(学校用)3．4信息的管理3．4．1纸质信息管理3．4．2电子信
息管理第四章 教职工基础信息的收集、更新、汇总和管理4．1基础信息的采集4．1．1学校教职工花
名册中信息的采集4．1．2教职工信息登记卡中信息的采集4．2基础信息的更新4．2．1“教职工信息
登记卡”原有信息的更新4．2．2新建教师信息卡4．2．3存档保存调出教师的信息卡4．3信息的管理
第三部分 教育管理信息系统软件(业务系统)使用指南学校层面软件使用指南第五章 教育管理信息系统
纸质系统的电子化5．1学校基表电子化5．1．1EMIS软件安装5．1．2学校注册5．1．3行政区划录入5
．1．4教育机构录入5．1．5学校信息维护5．1．6创建用户账号5．2教师基表电子化5．2．1录入教师
信息5．3学生基表电子化5．3．1班级注册5．3．2学生信息录入5．3．3年级／班级课程设置5．3．4
学生成绩录入5．4如何提高录人效率5．4．1同校数据合并5．4．2学生信息批量导入5．4．3联网录入
数据5．4．4班级成绩批量录入本章小结本章练习第六章 信息的日常维护和管理6．1用户信息维护6
．2学校信息维护6．3教师信息维护6．3．1职务、职称变动6．3．2计算机、普通话、教师资格证等级
变动6．3．3奖励、处分记录6．3．4教育科研成果、学术会议经历6．3．5工作经历、工作变动记录6
．3．6工作考勤、年度考核记录6．3．7继续教育培训情况6．3．8教师变动维护6．4学生学籍信息维
护6．4．1跳级、调班6．4．2休学、复学、退学⋯⋯第七章 输出报表上报数据学区（乡镇）层面软件
使用指南县教育局层面软件使用指南第四部分 教育管理信息系统软件（报表系统）使用指南第五部分
教育管理信息系统的组织实施
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章节摘录

插图：1.3.1.1 区别于以往的系统过去的教育管理信息系统主要是为了国家、省、市、县的教育行政主
管部门设计的，其重点是为了收集国家或省、市、县等层面宏观教育发展的信息。中英基础教育项目
教育管理信息系统，是一套为学校采集、加工、处理和分析基本情况等信息而制订的标准化程序。中
英基础教育项目教育管理信息系统是以学校为基础，为规范和加强学校的日常管理而设计的，在学校
规范的管理中采集各类数据，形成一个综合数据库，为学校和各级教育行政部门提供比较翔实的基础
数据，使校长和教师可以通过这个系统获得改善学校教育质量所需的信息，增强教育教学的针对性。
各级教育行政部门利用这个基础数据库对学校进行客观的监测与评估，以这个数据库作为教育规划和
决策的依据。最突出的是，本系统以学生个体和教师个体为基本的信息收集单元，详细记录了学校中
每个学生和教师的信息。这是以往教育信息系统所没有的。1.3.1.2 与其他信息系统的联系尽管本系统
区别于以往的教育信息系统，但本项目仍注意了与其他教育信息系统之间的联系。中英基础教育项目
教育管理信息系统同样能够提供国家政策和规划所需要的信息，为国家基础教育统计年报提供准确的
数据，进一步提高各级教育统计报告的透明度和准确性。1.3.1.3 面向基层学校本项目开发的教育信息
系统不仅能够提供政府和教育管理部门所需要的信息，更重要的是，本系统面向基层学校，为学校领
导和教师使用数据来改进教育管理和教学活动提供了支持和帮助，它能够成为改进学校管理的新手段
。
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编辑推荐

《中英基础教育项目教育管理信息系统使用指南》是由教育科学出版社出版的。
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