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内容概要

本书共分为五大部分，分别涉及非商业信函、商业信函、其他应用文体、创作性文体和新闻文体。可
做为高等院校高年级学生使用的教材，同时也对学习和工作中使用意大利语的朋友提供有效的帮助，
有相应的参考价值。
目录
第一章 非商业信函
第一节 信的组成
第二节 私人信函
第三节 行政、事务信函
第四节 其他形式的非商业信函
第二章 商业信函
第一节 电话沟通
第二节 商业信函形式及一般格式
第三节 商业信函实例
实例1 通告
实例2 询盘
实例3 报价
实例4 订货
实例5 结算
第三章 其他应用文
第一节 会议计划和日程
第二节 计划方案
第三节 会议纪要
第四节 条例法规
第五节 报告
第四章 论文和创作文体
第一节 论文写作
第二节 创作文体
第五章 新闻写作
第一节 意大利大众媒体
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