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《财经应用文写作》

内容概要

《财经应用文写作》内容简介：第一，科学性。本教材依照国家有关行政公文规范编写而成。第二，
实用性。本教材内容和当代经济活动联系紧密。第三，指导性。本教材中所选例文部是源自社会生活
中较新的实例，对读者的写作具有一定参考价值第四.检索性。本教材附录提供了正文中涉及到而未予
阐述的有关资料，也含有正文中未提及的资料，向读者提供更多的专业知识和信息，多方面、多角度
地满足读者查阅的需要。
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《财经应用文写作》

章节摘录

　　第一章 财经应用文写作概论　　【教学目标】　　1．了解财经应用文的含义、特点和作用；　
　2．熟悉领会财经应用文写作的一般过程；　　3．掌握财经应用文的写作要求。　　第一节 财经应
用文的含义、特点和作用　一、财经应用文的含义　说到财经应用文，首先应了解什么是应用文。所
谓应用文是指国家机关、企事业单位、社会团体和人民群众在日常工作、生产生活中使用的具有直接
使用价值和某种惯用格式的文章。它包含公文和公文以外的所有实用文书，数量很大，使用范围广泛
。　　财经应用文指的是国家机关、企事业单位、社会团体及个人在有关经济部门和财经活动中所发
生涉及的各种经济实践活动和经济理论的文章。它可以说是应用文的一个分支，广泛应用于经济工作
和管理工作的方方面面。财经应用文书既可以办理公务也可以办理私务。办理公务的如财经通报、通
知、请示、批复等；办理私务的如求职信、推荐信、条据等。在当今经济快速发展的社会，无论是对
公对私，财经应用文已与人们的生活息息相关，发挥着不可低估的作用。　二、财经应用文的特点　
财经应用文作为在财经领域中经常使用的应用性文章，它既具有一般文章的共性特点，又具有自身的
个性特点，具体来说有以下几个方面。　1．功能的实用性　实用性是应用文的首要特点。与文学作
品等欣赏审美型文章不同，应用文其写作要旨则是从实际需要出发，为解决具体问题因事生文，以文
办事，从而达到某种社会效果。财经应用文写作主要专注于财经领域，服务于经济建设的需要，以回
答和解决经济领域中已经呈现和可能出现的各种问题，从而推动各经济部门乃至整个国民经济的持续
、健康、稳定发展。因此，财经应用文必须力求实用，切忌内容虚假空洞、文风华丽浮躁、不解决实
际问题。　2．内容的政策性　党和国家的方针政策是一切财经工作的生命线。财经应用文作为记录
财经活动、传递财经信息的载体，其写作内容必然要以党和国家的大政方针及颁布的经济政策、法律
、法规、条例、章程等为准则和依据，体现出鲜明的政策性。
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