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《信息技术应用基础习题集与上机指》

内容概要

《信息技术应用基础习题集与上机指导(Windows Xp环境)》是由中国铁道出版社2008年出版的《信息
技术应用基础（Windows XP环境）（第二版）》的配套用书，内容包括主教材的全部习题解答和上机
练习题的详细操作步骤。全书共分为12章，与主教材一一对应，主要包括计算机基础知识、中文操作
系统Windows XP、文字处理软件Word2003、演示文稿软件PowerPoint 2003、电子表格软件Excel 2003、
数据库管理软件Access 2003、多媒体基础知识、Flash动画制作、计算机网络基础知识、网络应用、信
息检索和网页制作。
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书籍目录

第1章　计算机基础知识1.1　核心知识1.2　习题解答第2章　中文操作系统Windows XP2.1　核心知
识2.2　习题解答第3章　文字处理软件Word 20033.1　核心知识3.2　习题解答第4章　演示文稿软
件PowerPoint 20034.1　核心知识4.2　习题解答第5章　电子表格软件Excel 20035.1　核心知识5.2　习题
解答第6章　数据库管理软件Access 20036.1　核心知识6.2　习题解答第7章　多媒体基础知识7.1　核心
知识7.2　习题解答第8章　Flash动画制作8.1　核心知识8.2　习题解答第9章　计算机网络基础知识9.1
　核心知识9.2　习题解答第10章　网络应用10.1　核心知识10.2　习题解答第11章　信息检索11.1　核
心知识11.2　习题解答第12章　网页制作12.1　核心知识12.2　习题解答附录A　推荐资源网站参考文
献
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章节摘录

　　第1章　计算机基础知识　　1.1　核心知识　　本章主要介绍了计算机的一些基础知识。首先要
了解一些基本的概念，如什么是信息及信息技术。“信息”就是对人类有一定意义的一系列符号的集
合，它是一种资源，能给人类提供有用的消息，它能以多种形式传播并为人类所感知。“信息技术”
是指完成信息的获取、传递、加工、再生和使用等功能的技术。随着社会的发展，信息技术已经以越
来越快的速度渗透到人们生活的每一个角落，因此学习信息技术是势在必行的。　　计算机
（computer）俗称电脑，它通常是指一种能够存储程序和数据、自动执行程序、从而快速高效地完成
对各种数字化信息处理的电子设备，是一种能够协助人们获取、处理、存储和传递信息的信息处理机
。它的基本特点是运算速度快、运算精度高、具有逻辑判断能力、具有超强的记忆能力、具有自动控
制能力。计算机从发明以来，共经历了3个发展阶段。大致可以分为近代计算机阶段、现代计算机阶
段、微机和网络阶段。　　⋯⋯
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