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内容概要

本书共分4部分，第1部分介绍Windows XP的使用方法，内容包括如何进行常规操作、如何录入汉字、
如何管理Windows XP等；第2部分介绍利用Word 2002编辑文档的方法，内容包括如何录入文字及格式
化文档，以及在文档中插入图形对象、插入表格、使用模板和样式等；第3部分介绍利用Excel 2002处
理表格的方法；第4部分介绍利用Internet Explorer 6.0浏览网页、利用Outlook Express收发电子邮件的方
法。此外，在本书的最后，还特别介绍了一些网络中最常用的工具软件，如压缩软件WinZip 8.0、下
载软件NetAnts、杀毒软件KV 3000等。 　　本书由天创工作室集体创作，参加本书编写的人员有姜鹏
、齐文普、王春梅、姜明、司军明、周宏敏、贾辉、彭万波、张忠将、白永军、王嵌、丁毅等。由于
时间仓促，作者水平有限，书中难免有不妥之处，欢迎广大读者提出宝贵的意
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