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《基层干部管理实务》

内容概要

本书能够帮助企业班长、组长、线长、课长，解决日常管理中遇到的各种问题，只要按图索骥，一切
问题迎刃而解。 本书从基层干部应有的认知、基层干部的日常管理实务、基层干部的机能管理实务、
基层干部的工作改善活动、基层干部的领导统御、基层干部应学习的技巧、基层干部的自我管理与自
我发展等七个方面，全面地对基层干部工作所涉及的重大疑难问题进行针对性讲解，是企业基层干部
岗位内自修的重要参考书，更是主管部门
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《基层干部管理实务》

书籍目录

第一单元 基层干部应有的认知
一 对经营环境的体会
⋯⋯
第二单元 基层干部的日常管理实务
一 物料管理工作实务
⋯⋯
第三单元 基层干部的机能管理实务
一 品质管理工作实务
⋯⋯
第四单元 基层干部的工作改善活动
一 现场整理整顿管理活动
⋯⋯
第五单元 基层干部的领导统御
一 基层干部管理职责
⋯⋯
第六单元 基层干部应学习的技巧
一 问题解决的流程与品管手法对应图
⋯⋯
第七单元 基层干部的自我管理与自我发展
一 自我管理的要诀
二 自我发展的要点
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