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内容概要

本书是《电脑三人行》系列丛书的第2本，主要介绍了电脑办公方面的基本知识，其内容包括Word
2002的使用（文档的输入、编辑、排版与打印），用Excel 2002创建电子表格（电子表格的制作、编辑
、排版与打印），用PowerPoint 2002制作幻灯片（简单课件、演示文稿的制作、编辑与发布）等内容
。
  
    本书内容新颖，讲解通俗易懂，知识点和方法比较集中。其全部内容均在各类培训班使用过，并广
受好评。因此，本书是广大电脑爱好者不可多得的精品之一。
  
    本书非常适合电脑新手和入门级用户快速上路，亦可作为社会培训，高、职校教材，企、事业在职
人员的培训教材和自学用书。
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媒体关注与评论

书评本书内容新颖，讲解通俗易懂，知识点和方法比较集中。其全部内容均在各类培训班使用过，并
广受好评。因此，本书是广大电脑爱好者不可多得的精品之一。
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