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内容概要

Excel 2002是目前应用最为广泛的电子表格处理软件。本书以如何完成各种任务为核心，按照Excel的实
用功能进行编排，以浅显的语言、清晰的步骤和丰富的图例结合实际示例深入浅出地讲解了Excel 2002
在数据分析、处理及图表处理等方面的强大功能。全书分为两大部分：第1～7章，全面地介绍了Excel
2002的各项实用功能，包括制作表格、美化和修饰表格、处理表格数据、表格打印等主题。第8～9章
，综合前面的内容，详细讲述如何协同使用Word、Excel和Internet，实现数据、信息的实时交流和更
新，以及统计和批量处理等。
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书籍目录

一 Excel篇
第1章 快速入门――轻松创建Excel表格
1 初识Excel
⋯⋯
第2章 尽善尽美――表格的修饰与美化
1 巧用格式美化表格
⋯⋯
第3章 神算子――数据计算和函数功能
1 Excel基本数据计算功能
⋯⋯
第4章 直观明了――通过图表展示表格信息
1 饼图的制作
⋯⋯
第5章 一目了然――数据的筛选和分析
第6章 新鲜出炉――Excel表格打印技巧
第7章 关门上锁――表格的权限和保护
二 综合篇
第8章 沟通无限――信息的传递和更新
第9章 一步到位――数据的传递和批量处理
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