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内容概要

《德语函件写作工具》将为您节省时间和金钱，让您以最专业、最有效的方式开展工作。它是目前国
内最好的德语函件写作工具，提供了软件、手册、网站三位一体的写作模式。产品主体是一款嵌
入Microsoft Word的软件。它提供中德对照的范文，包括您在工作中可能遇到的各种沟通主题；它还提
供范文扩充、函件管理功能，可以在使用中不断积累新的素材。随书附赠的手册采用欧洲流行的活页
出版形式，详细介绍函件的格式与规范，提供分类详尽的写作自检表及商务实用信息。
　　本商务版提供160篇中德对照范文，50个商务主题，是商务人士提高工作效率、争取晋升机会的好
帮手！
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