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《大学计算机基础》

内容概要

　　《高等学校教材：大学计算机基础》根据教育部高等学校计算机基础课程教学指导委员会提出的
高等学校计算机基础课程教学基本要求编写而成。本书内容分为上、下两篇，共7章。上篇为基础理
论篇（第1-3章），主要介绍计算机基础知识、计算机网络基础、多媒体技术基础等基础知识；下篇为
应用能力篇（第4-7章），主要介绍Windows XP操作系统、Word2003文字处理软件、Excel2003电子表
格软件、PowerPoint2003演示文稿等办公自动化软件的操作和应用。　　本书内容丰富、层次清晰、
图文并茂、通俗易懂。在内容编排上侧重于应用，在简明扼要地介绍计算机基础知识的同时，重点强
调实践操作，注重实例与技巧的融会贯通，旨在提高学生的计算机应用能力，为后续课程的学习打下
良好的基础。本书既可以作为高等学校大学计算机基础课程教材，也可作为计算机爱好者学习计算机
基础知识的参考书。
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