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《计算机应用基础》

内容概要

《计算机应用基础(Windows XP+Office 2003)》内容简介：计算机应用基础是各专业学生的必修公共基
础课，《计算机应用基础(Windows XP+Office 2003)》以中文Windows XP、中文Office 2003及常用的工
具软件为蓝本，以职业教育注重学生应用能力培养的要求为原则编写，对重点内容给出了详细的操作
步骤来说明典型的应用实例，指导学生去完成学习任务，使得教材具有较强的易读性和实用性。
《计算机应用基础(Windows XP+Office 2003)》的主要内容包括计算机基础知识、文字录入技术、中文
操作系统Windows XP、常用工具软件的使用、文字处理软件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、演
示文稿制作软件PowerPoint 2003、计算机网络基础和Internet等内容。
《计算机应用基础(Windows XP+Office 2003)》既可作为各类职业院校（包括高职和中职）、成人高校
各专业计算机公共课的教材，也可作为计算机等级考试和办公自动化人员的培训教材，还可作为不同
层次的计算机初学者的自学参考书。
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