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《让演讲充满自信》

内容概要

《让演讲充满自信：亚洲学者必备》主要包括：国际会议及其演讲形式的性质、撰写演讲稿、自我展
示——外表及第一印象、演讲技巧：有效演讲的口头、语音、演讲的培训等。
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《让演讲充满自信》

书籍目录

第一章导言
“国际化”的需求
科学，商务，教育及政府等的适应性
第二章国际会议及其演讲形式的性质
国际会议及其会面的目的
会议及会晤如何组织及运行
做专场的主席
第三章撰写演讲稿
组织思路：撰写演讲稿的基础
将论文转化成演讲稿或摘记
第四章自我展示——外表及第一印象
“讲台风采”的定义
身体语言／姿势
眼神交流
手势
热忱
友善
第五章演讲技巧：有效演讲的口头
及视觉技巧
停顿的必要性
词句的重点
变换语速
清晰思路
使用视觉辅助／实物
与投影机（或幻灯机）的互动
与屏幕的互动
第六章语音
元音发音
辅音发音
正确的辅音发音图示
音节的强调
语调
流利程度
第七章语法
冠词
介词
复数
主谓协调
有错误的讲稿样板（带更正）
第八章讨论的技巧
准备方法的评估
常见的问题类型
额外的建议
第九章演讲的培训
演讲培训课程的大纲
I.准备阶段
II.会议的启动
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第十章结束语
出国旅行
结束语
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