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内容概要

《文秘专业职业素养读本》的编写围绕着秘书职业最核心的“办文”、“办事”、“办会”素养，兼
及建立在中国国情基础上的政治、经济、法律素养，以及广泛意义上的文化素养，比较全面地对秘书
素养作了综合性的把握。这对于从事秘书工作有着良好的指导意义。
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