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《应用文写作》

内容概要

本书以学生的职业能力和未来的职业生活为切入点，突出应用文写作课作为实践技能课和人文素养课
的双重特征。体例编排力求实用创新，全书以情境导航为引导，以文书常识+案例分析+写作指导+实
战演练为主要板块构架全书，较为完整地介绍了党政公文、事务文书、社交礼仪文书、经济文书、新
闻宣传类文书等多种应用文体的相关知识和写作要求，具有较强的实用性和可操作性。
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作者简介

刘凤侠，西安汽车科技职业学院教务处，从事语文教学；参与完成陕西省教改项目《汽车类订单式培
养模式的研究与实践》；公开发表2篇科研论文。
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