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《品味公文》

内容概要

《品味公文》不是低层次地简单讲解公文格式的条条框框，而是集作者几十年的机关写作积累，归纳
出丰富而实用的写作实战经验，是站在“大手笔”的高度教导如何写出有内容有价值的以文辅政的工
作报告、调研报告、讲话稿等。
原书出版十六年来几经加印、售罄，位居老秘网、我是笔杆子-爱微帮等经典公文写作类书籍推荐榜首
，近千回帖求书而不得。
* 题材选取来源于生活。
* 通过实际真实公文案例讲解如何写公文。
* 新修订补充的篇幅都是公文写作最近规定和要求。
* 语言风趣幽默，读之不免赧颜，又由衷钦佩。
* 即使你不需要经常写公文，一样能从中受益匪浅。
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《品味公文》

作者简介

王群，1948年10月生，江苏苏州人。
曾任北京市委办公厅副巡视员、北京市委党校副校长、北京行政学院副院长、北京行政学院成人教育
学院院长，兼任北京市秘书学会副会长、北京市委讲师团客座教授。对于秘书工作特别是公文写作有
较深研究，在刊物上发表过数十篇文章，多次在全国性公文写作研修班上讲学。
主要著作有《品味公文》《中华秘书全书》《机关应用文写作大全》《信息工作》等。
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《品味公文》

精彩短评

1、党校老师推荐的，旧版的书早就已经买不到了
2、很实用的书，值得推荐
3、一本好的公文参考书，对公文工作大帮助，期待王群老师给我的公文写作工作带来新的理解和参
考。
4、大家手笔，从目录上就能看得出，内容非常实用，期待读后能够有所提高。
5、不是罗列模板，而是实实在在的经验传授，授之以渔，诚意之作！
6、让我想起了张三丰教张无忌太极剑法，传授剑意而不是剑招。
7、大家之手，经验之谈，经典之作，品味公文，值得品味
8、写书评。
9、部分原则和方法还是很值得借鉴，写作路任重道远，我决定在梳理一遍，希望能有帮助。
10、自身需要提高：1、公文写作的咬文嚼字。不要充斥着“没有错也没有用”的费话，官话烩套话，
口号原则汤。2、工作总结一定不要成为豆腐帐。3、有机会联系领导讲稿。
11、已买了王群老师的《品味公文》来祥读，里面有2012年修订后的很多内容，案例也是这两年比较
新的案例，书中红色的部分是重点，我觉得挺好的，所以推荐给了同事阅读，希望对我们写应用文的
办公室秘书有帮助吧
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《品味公文》

精彩书评

1、鲁迅对《红楼梦》有个著名的评论，他说：“《红楼梦》是中国许多人所知道,单是命意,就因读者
的眼光而有种种：经学家看见《易》，道学家看见淫，才子看见缠绵，革命家看见排满，流言家看见
宫闱秘事⋯⋯”而公文写作名家王群先生的眼里，《红楼梦》则是公文写作绝好教材。王先生的大作
《品味公文》，其中专有一篇《香菱学诗的启示》论及此事。王先生在书中提出，一个好的公文，要
避免一般化，不要跑题，要有新意；作者的观点，在《红楼梦》第48、49回香菱学诗的故事得到了印
证。故事是这样的，香菱想让黛玉教她写诗，在黛玉对香菱进行了一定的基础教育后，让她写一首咏
月诗。香菱写好后，便拿了诗找黛玉看。诗是这样的：“月挂中天夜色寒，清光皎皎影团团。诗人助
兴常思玩，野客添愁不忍观。翡翠楼边悬玉镜，珍珠帘外挂冰盘。良宵何用烧银烛，晴彩辉煌映画栏
。”黛玉看过笑道：“意思却有，只是措词不雅。”意思是说，这诗一般化。接下来要求她：“把这
首丢开，再作一首，只管放开胆子去作。”在咏月诗第二次写好后，又端给黛玉审看，诗中写道：“
非银非水映窗寒，拭看晴空护玉盘。淡淡梅花香欲染，丝丝柳带露初干。只疑残粉涂金砌，恍若轻霜
抹玉栏。梦醒西楼人迹绝，余容犹可隔帘看。”在二人研究这诗时，恰巧被宝钗看见了，宝钗心直口
快地评价说，这诗“不像吟月了，月字底下添一个‘色’字倒还使得，你看句句倒是月色。”意思是
说这诗跑题了，把咏月写成了咏月色。第三次，香菱认真总结了前两诗的教训，下了大功夫，重新写
了首咏月诗：“精华欲掩料应难，影自娟娟魄自寒。一片砧敲千里白，半轮鸡唱五更残。绿蓑江上秋
闻笛，红袖楼头夜倚栏。博得嫦蛾应借问，缘何不使永团圆！”黛玉等众人看后大加肯定：“这首不
但好，而且新巧有意趣。”并以哲语“天下无难事，只怕有心人”鼓励她。在讲完这个故事后，作者
再亮观点：“公文贵有新意。”同时，言明不同各类公文新意之要求：“信息要突出新情况、新举措
、新经验、新问题；计划要突出新思路、新手笔；总结要突出新成绩、新作法。”最后，作者总结道
，香菱三改其诗，由于最后赋诗新意，终于写出了像样的诗。公文写作也应学习香菱这种锲而不舍的
精神，反复思索，反复修改，才能写好公文来。如您是个公文写作者，不妨读下《红楼梦》关于此故
事的原文，必有感悟。作者如此品味公文，读者随其津津细品。作者专业老道，行文轻松有趣，读者
品味此书，如同高人面授玄机。全书45篇，篇篇珠玑，于公文写作者，案头必备，开卷有益。
2、公文写作圈子里最牛应该就是王群、谢亦森和张宝忠三位了，后两位的书近几年还在卖，但是王
群自从十几年前出版的《品味公文》绝版之后再也没有出版任何作品，唯一有人保留了当年的电子版
在圈子中传阅，可惜中央办公厅2012年后已经有了新的规定与要求，在这个时候，王群重新修订《品
味公文》无疑是公文圈中的一个最大的好消息。这本书与其他公文写作类书最大的不同就是，它不是
单独给你罗列模板，不是让你套用格式，而是授之以渔，从多个方面诚意讲述提高写作的方法与技巧
，如何选材、立意，如何布局、谋篇，如何起承转合，如何写出魅力，成为写作高手⋯⋯作者像是将
倾其几十年的内功相传，值得我们反复品读体味！
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