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《建筑工程资料管理（中专）》

内容概要

《建筑工程资料管理》依据《建设工程质量管理条例》、《建筑工程施工质量验收统一标准》、《建
设工程文件归档整理规范》和《建设工程监理规范》等有关法律、法规和技术标准编写。主要内容包
括建筑工程资料管理概述、监理资料管理、施工过程中的技术管理资料、建筑与结构施工质量控制资
料和工程施工质量验收资料。
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章节摘录

　　第一章　建筑工程资料管理概述　　第一节　建筑工程资料管理基本概念　　一、建筑工程资料
管理的意义　　建筑工程资料是建筑工程进行竣工验收和竣工核定的必备条件，是城建档案的重要组
成部分，也是对工程进行检查、维修、管理、使用、改建的重要依据。《中华人民共和国建筑法》、
《建设工程质量管理条例》等法律、法规，《建筑工程施工质量验收统一标准》等规范，均把工程资
料放在重要地位。　　任何新建、改建、扩建的建筑工程，参与工程建设的建设、勘察、设计、施工
和监理等单位均不能忽视对工程资料的管理。在工程实践中，工程资料的验收应与工程竣工验收同步
进行，同时建筑工程资料的整理与归档应遵循《建设工程文件归档整理规范》（G/7 50328-2001）的规
定，工程资料不符合要求时，将导致无法进行工程竣工验收.　　二、建筑工程文件档案资料的概念与
特征　　（一）建筑工程文件概念　　建筑工程文件是指在工程建设过程中形成的各种形式的信息记
录；包括工程准备阶段文件、监理文件、施工文件、竣工图和竣工验收文件，也可简称为工程文件。
具体如下：　　1.工程准备阶段文件：工程开工以前，在立项、审批、征地、勘察、设计、招投标等
工程准备阶段形成的文件。　　2.监理文件：监理单位在工程设计、施工等阶段监理过程中形成的文
件。　　3.施工文件：施工单位在工程施工过程中形成的文件。　　4.竣工图：工程竣工验收后，真实
反映建设工程项目施工结果盼图样。　　5.竣工验收文件：建设工程项目竣工验收活动中形成的文件
。
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