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《新编小企业会计实务》

内容概要

本书对小企业会计人员应掌握的货币资金实务，应收及预付账款实务，投资实务，固定资产实务，无
形资产和其他资产实务，以及小企业纳税实务等内容进行了详细介绍。
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书籍目录

第一章 小企业会计实务基础　一、什么是会计　二、会计的六要素　三、会计的职能　四、小企业应
设置的会计岗位　五、小企业会计工作的特点　六、小企业会计的职能　七、什么是会计科目　八、
小企业会计科目的设置原则　九、小企业会计核算的基本前提　十、小企业会计核算的一般原则　十
一、小企业的会计核算形式　十二、小企业会计核算的财务处理程序　十三、小企业会计核算方法　
十四、什么是账户　十五、账户的格式　十六、账户的分类　十七、银行存款账户的设立条件和开立
程序　十八、银行账户的使用和管理　十九、什么是会计凭证　二十、会计凭证的传递与保管　二十
一、会计凭证的装订　二十二、什么是原始凭证　二十三、原始凭证的种类　二十四、原始凭证的填
制和审核 　二十五、什么是记账凭证　二十六、记账凭证的种类　二十七、记账凭证的填制和审核　
二十八、什么是账簿　二十九、账簿的种类　三十、账簿的登记第二章 小企业货币资金实务　一、什
么是货币资金　二、小企业货币资金的范围　三、货币资金核算的内容　四、什么是现金　五、现金
的核算实务　六、现金的保管与送存　七、银行存款的核算实务　八、实收资本的核算实务　九、借
入资金的核算实务　十、其他货币资金的种类　十一、其他货币资金的核算实务　十二、银行转账结
算方式　十三、外币业务的核算实务第三章 小企业应收及预付账款实务  一、什么是应收账款  二、应
收及预付款项的特点⋯⋯第四章 小企业存货实务第五章 小企业投资实务第六章 小企业固定资产实务
第七章 小企业无形资产和其他资产实务第八章 小企业负债实务第九章 小企业所有者权益实务第十章 
小企业收入、费用及利润实务第十一章 小企业会计报表编制实务第十二章 小企业纳税实务附录
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