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《實用上班族日本語》

内容概要

隨著時代的演進，現實的社會從「國際化」到「資訊化」、「高科技化」。一名社會新鮮人，被要求
的不只是「專業知識」、「語言能力」、相對的「IT技能」、「敬業服務精神」亦為工作必要具備條
件之一，當今「上班族」所處的環境更為嚴苛，更具挑戰性。

　　近在咫尺的日本，和我國的關係更是息息相關。無論是在地理、歷史、社會、文化上均密不可分
。近些年來尤其是在經濟貿易上，相互的來往、倚賴更是有目共睹的。然而「日本企業」卻有其特殊
的「企業文化」。如何在職場上給同事們適時的引導、貼切的援助，是一門大學問。

　　本書是以社會新鮮人豆豆君為主的日商企業為中心。將最基本的「日商企業」對「禮節及用字遣
詞」之要求，淺入深出的融入於會話及文章中。希望置身於「日本企業」的您，凡事能以「禮」為出
發點，在語言上，態度上，注意職場的應有應對。如此才能增進您的人際關係，諸事順遂。

　　再者，本書是以思想文化、禮儀規矩的傳遞為主，適合日語能力中級程度者學習或復習。重點在
如何把自己的思緒、貼切的傳達給對方；如何配合用字遣詞提高自己的說話技巧。並非單純的文法研
讀，句型演練，如此才能增加自己對工作的挑戰能力，發揮本身的潛能表現。本書將獻給即將成為上
班族的「新鮮人」及與「日本企業」相關的上班族。希望有所助益。

本書的構成與使用方法

　　『實用上班族日本語』分為「本文」、「豆豆小叮嚀」、「會話」、「文法句型」、「豆豆小常
識」、「豆豆小偏方」、「看圖說寫」「常用例句」等部分。是以具日語中級程度者為對象編輯而成
。

　　「本文」部份首重讀解，「豆豆小常識」是日本「豆知識」的傳遞，主要是介紹日本文化之精髓
，以及應注意的事項。因為市販初級教材多以句型導入，會話練習為主，文章的閱讀練習甚少，有鑑
於此『實用上班族日本語』，將以短文的閱讀導入，提升日語的讀解能力。又，日語能力三級合格者
，應考「日本語能力測驗二級」時，常抱怨二級的「讀解」試題，過於繁冗，這兩部份正可作為「讀
解」練習之參考。

　　「文法句型」，可作為初級文法之運用練習及複習。「會話」部分備有CD適合日語會話聽力之
訓練及發音之模仿。「常用例句」熟讀後可因應各種場合，作為會話之基礎。最後三篇包括「電子郵
件」、「邀請函」、「調職通知」著重於「寫的能力」之訓練，有最基本的範例，再配合實際上的情
況，融會貫通後，相信必能信手拈來一篇合時合宜的文章。

　　「實用會話」部分，則是以常用「說的表達練習」，以及「寫的思維整理」，來訓練、協助讀者
對各篇的了解程度，列舉了最常用、最實際的生活例句，以達事半功倍之效。並可依個人之程度，作
不同日語之表達訓練，以達因材施教之目的。

　　『實用上班族日本語』雖然是以「讀解」導入，但是「日本商業禮儀」的介紹，「日語用字遣詞
」的訓練，才是作者想大力推薦的。尤其是想從事與「日本」相關行業的「上班族」更是不可或缺的
「日語教材」，想考日語能力測驗一、二級的讀者，也可以『實用上班族日本語』作為提升日語能力
之利器。

　　本書之內容設計，希望使「上班族」在工作之時，能以教材之內容，輕鬆的運用於平日實際的狀
況，在實際工作中，自然而然的，提升日語的會話與讀解能力，輕輕鬆鬆的，加強日語的聽力與寫作
技能。在潛移默化中習得日本禮儀之同時，更能增進日語能力之提升。附中文翻譯。
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