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内容概要

本书从金山文字2003的基本工作环境和操作方法入手，循序渐进地介绍了金山文字2003的启动、创建
新文档、编辑文档、在文档中处理表格、图形与图像、修饰文档、打印文档等基本操作。同时，还突
出了金山文字2003的长文档编辑技巧、表单文档的制作、模板的使用等高级功能。
    本书由金山公司委托北京时代阳光公司编写，是金山公司WPS Office 2003版软件惟一指定的培训认
证教材。
    本书使用通俗易懂的语言，配以大量的图示，适合初学者学习，可作为各类WPS Office培训班的培训
教材，也可作为初中级读者、企业办公人员及教师的参考用书，特别适合政府机关公务员阅读参考。
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书籍目录

第1章 熟悉金山文字2003
第2章 新建文档
第3章 编辑文档
第4章 在文档中使用表格处理数据
第5章 在文档中处理图形与图片
第6章 修饰文档
第7章 打印文档
第8章 编辑长文档
第9章 使用表单域工具创建表单文档
第10章 使用模板与样张
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